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Informacja dotyczaca ustalania przez Klientow zewnetrznych spotkan
z przedstawicielami Agencji Oceny Technologii Medycznych
I Taryfikacji

Klient  zewnetrzny  zainteresowany spotkaniem  zobowigzany jest przestaé prosbe
o Spotkanie do sekretariatu Agencji poprzez urzad pocztowy, fax lub poczte elektroniczna.

W przypadku, gdy Klient zewnetrzny zgtasza prosbe o spotkanie drogg telefoniczng pracownik Agencji
informuje Klienta zewnetrznego o koniecznosci przestania prosby o spotkanie poprzez urzad pocztowy,
fax lub pocztg elektroniczna.

Prosba o spotkanie zgtoszona drogg pisemng, mailowg badz faxem powinna zawieraé nastepujgce
informacje:

1) okreslenie Klienta zewnetrznego wraz z forma jego dziatalnosci,

2) okreslenie celu spotkania oraz tematyki, ktérej spotkanie ma dotyczy¢,

3) wskazanie liczby o0sob majgcych wzig¢ udziat w spotkaniu, a takze imiona, nazwiska
i stanowiska stuzbowe o0sdb reprezentujgcych Klienta zewnetrznego,

4) wskazanie w przypadku stowarzyszen, fundacji lub innych organizacji, zrédet finansowania ich
dziatalnosci,

5) adres mailowy do Klienta zewnetrznego.

W przypadku niepodania przez Klienta zewnetrznego czesci lub catosci informacji, o ktérych mowa
w pkt 1, 2 lub 4 powyzej, w celu ich uzupetnienia, pracownik sekretariatu Prezesa Agencji wysyta do
Klienta zewnetrznego e-mail, z informacjg o tym, ze w przypadku nieuzupetnienia przez Klienta
zewnetrznego zadanych informacji w terminie 7 dni, przyjmuje sie, ze nastgpita rezygnacja Klienta
zewnetrznego ze Spotkania.

Wyznaczony  przez  Dyrektora komdrki  organizacyjnej pracownik  Agencji ustala
z Klientem zewnetrznym ostateczny termin spotkania.

Wszelkie dokumenty, ktére Klient zewnetrzny zamierza przekazaé w zwigzku ze spotkaniem, powinny
zostac ztozone przez Klienta zewnetrznego w sekretariacie Prezesa Agencji.

Niedopuszczalne jest proponowanie przez Klientdw zewnetrznych oraz przyjmowanie przez
pracownikéw Agencji jakichkolwiek prezentdw. Pozostawione na terenie Agencji przedmioty, w tym
prezenty zostang odestane wtascicielowi.
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