STANDARD RACHUNKU KOSZTOW

STANDARD RACHUNKU KOSZTOW

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji



STANDARD RACHUNKU KOSZTOW

mormacje organizacyjne \

Na kazdym etapie wdrazania standardu rachunku kosztéw sSwiadczeniodawcy majg

mozliwos¢ zwrocenia sie do Agencji, zgtaszajgc pytania za pomoca dedykowanego
adresu e-mail: standard@aotm.gov.pl

lub telefonicznie pod numerami: 22 101 47 75 oraz 22 101 47 76

W trakcie szkolenie mozecie Panstwo zadawacé pytania poprzez ,CZAT” — odpowiedzi

&ostana udzielone i omowione po zakonczeniu szkolenia. /
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» Szczegdétowy wykaz OPK ustala swiadczeniodawca, biorgc pod uwage zasady wyodrebniania OPK okreslone
w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia.

» Przy wyodrebnianiu OPK dziatalnosci medycznej podstawowej i pomocniczej, nalezy kierowac sie
zatgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia oraz zatgcznikiem nr 8, ktory okresla zasady przypisywania kodow
charakteryzujgcych funkcje i kodow charakteryzujgcych specjalnos¢ komorki organizacyjnej (kodow
resortowych) do rodzajéw dziatalnosci.

» Natomiast w przypadku OPK dziatalnosci pomocniczej niemedycznej, pomocny jest zatgcznik nr 7, ktory
dodatkowo okresla klucze rozliczeniowe dla tego typu dziatalnosci.

» W przypadku kosztéw zarzadu, § 8 pkt 2 wskazuje rodzaje kosztow, ktore mogg by¢ ujete w kosztach
zarzgdu, natomiast w pkt 3, te ktore nie mogg zosta¢ w catosci zakwalifikowane do OPK zarzad.

» Rozporzadzenie pozostawia podjecie decyzji o zmianie kodowania wyodrebnionych OPK
Swiadczeniodawcom. Nalezy jednak pamietaé, ze podmioty lecznicze decydujac sie pozostawié¢ wiasne kody
OPK w trakcie sprawozdawania danych do AOTMIT beda musiaty przekaza¢ takze stownik mapujacy
posiadane OPK z wskazanymi w rozporzgdzeniu — zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia.
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Kod funkcji/konto
syntetyczne

500

501

502

503

Kod charakteryzujacy
specjalnos¢ komorki
organizacyjnej

0010-0040

9700
1000-1870

2130-2800

4900
4902

9250

3010-3210

Objasnienia

Podstawowa opieka zdrowotna

Zgodnie z uktadem koddw charakteryzujgcych specjalnos¢ komérki organizacyjnej, o ktérych mowa w
zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu
resortowych kodow identyfikacyjnych oraz szczegétowego sposobu ich nadawania, zwanych dalej
,kodami resortowymi”

Poradnie specjalistyczne
Poradnia promocji zdrowia

Zgodnie z uktadem koddw resortowych, z wyjgtkiem kodéw uwzglednionych w innych kodach funkcji
Opieka pozaszpitalna
Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjgtkiem kodéw uwzglednionych w innych kodach funkcji

Pomoc dorazna i ratownictwo medyczne

Izba przyjec szpitala - w ramach ryczattu dobowego

Szpitalny oddziat ratunkowy - w ramach ryczattu dobowego

Zespot transportu medycznego - Swiadczenia zdrowotne udzielane w specjalistycznym srodku
transportu

Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjgtkiem kodéw uwzglednionych w innych kodach funkcji
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13

14

15

16

17

18

Kod funkcji/konto
syntetyczne

504

505

506

Kod charakteryzujacy
specjalnos¢ komorki
organizacyjnej

4000-4840

5160-5360

6100-6700

Objasnienia

Szpitalne oddziaty stacjonarne

Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjatkiem kodoéw uwzglednionych w innych kodach funkcji

Oddziaty opiekunczo-lecznicze i pielegnacyjno-opiekuncze

Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjgtkiem kodéw uwzglednionych w innych kodach funkgcji

Oddziaty uzdrowiskowe

Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjgtkiem kodéw uwzglednionych w innych kodach funkcji
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Kod charakteryzujgcy

Lp. ) e specjalnos¢ komaorki Objasnienia

syntetyczne . ..

organizacyjnej

19 507 Pracownie lub zaktady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne i inne proceduralne OPK
20 7100-7998 Zgodnie z uktadem kodow resortowych, z wyjgtkiem kodéw uwzglednionych w innych kodach funkcji
21 1310 Dziat (pracownia) fizjoterapii
22 1312 Dziat (pracownia) fizykoterapii
23 1314 Dziat (pracownia) kinezyterapii
24 1316 Dziat (pracownia) hydroterapii
25 1318 Dziat (pracownia) krioterapii
26 1320 Dziat (pracownia) masazu leczniczego
27 1330 Dziat (pracownia) balneoterapii
28 1642 Ambulatoryjna stacja dializ
29 4106 Oddziat intensywnego nadzoru kardiologicznego (OINK)
30 4132 Stacja dializ
31 4910 Blok operacyjny
32 4912 Sala porodowa, sala cieé cesarskich
33 4950 Oddziat anestezjologii (dziat anestezjologii)
34 8100 Pracownia protetyki dentystycznej
35 8502 Punkt pobran krwi
36 8512 Punkt pobran tkanek i szpiku kostnego
37 9010 Pracownia akupresury i akupunktury
38 9450 Gabinet diagnostyczno-zabiegowy
39 9600 Punkt szczepien

1160 Poradnia medycyny pracy
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Kod charakteryzujacy
specjalnos¢ komorki Objasnienia
organizacyjnej

Kod funkcji/konto
syntetyczne

Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym (w tym apteka szpitalna lub inne wymienione

40 >30 ponizej, jezeli wystepuja jako OPK)

41 4922 Apteka szpitalna albo zaktadowa

42 4924 Dziat farmac;ji

43 8200 Pracownia lub punkt zaopatrzenia w srodki pomocnicze
44 8210 Pracownia lub punkt zaopatrzenia w srodki wspomagania stuchu
45 8220 Pracownia lub punkt zaopatrzenia w srodki optyczne
46 8230 Pracownia lub punkt zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi
47 8500 Bank krwi

48 8510 Bank tkanek i komorek

49 8520 Dziat krwiodawstwa i krwiolecznictwa

50 9000 Inna i nieokreslona komaérka dziatalnosci medycznej

51 9012 Pracownia ziotolecznictwa

52 9200 Dziat higieny i epidemiologii

53 9202 Dziat nadzory radiologicznego

54 9204 Dziat nadzoru sanitarnego

55 9206 Dziat nadzoru zapobiegawczego

56 9210 Dziat oswiaty i promocji zdrowia

57 9220 Dziat zywnosci, zywienia, przedmiotéw uzytku

58 9230 Dziat orzecznictwa o stanie zdrowia

59 9400 Szpitalny zespot wspierajacy opieki paliatywnej

60 9800 Dyspozytornia medyczna

61 Inne o zblizonym charakterze zgodnie ze strukturg organizacyjng swiadczeniodawcy



STANDARD RACHUNKU KOSZTOW
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PRZYKtADOWE OPK W RAMACH KODU FUNKCJI 500

kod resortowy 0010 Poradnia (gabinet) lekarza podstawowej opieki zdrowotnej
kod resortowy 0012 Poradnia (gabinet) podstawowej opieki zdrowotnej

kod resortowy 0014 Poradnia (gabinet) lekarza rodzinnego

kod resortowy 0015 Poradnia pediatryczna

kod resortowy 0016 Poradnia (gabinet) nocnej i Swigtecznej opieki zdrowotnej
Kod resortowy 0032 Poradnia (gabinet) pielegniarki podstawowe] opieki
zdrowotnej

kod resortowy 0034 Poradnia (gabinet) potoznej podstawowej opieki
zdrowotnej

kod resortowy 0036 Poradnia (gabinet) pielegniarki rodzinnej

kod resortowy 0038 Poradnia (gabinet) potoznej rodzinnej

Zaden
z wymienionych
OPK nie jest OPK
proceduralnym!
W zwigzku
z tym, w ramach
ich funkcjonowania
nie sporzadza sie
wykazu procedur
i nie dokonuje ich
wyceny.

\_ /
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PRZYKtADOWE OPK W RAMACH KODU FUNKCIJI 501

kod resortowy 1452 Poradnia ginekologiczna
wyceny.

kod resortowy 1500 Poradnia chirurgii ogdlne;j

kod resortowy 1580 Poradnia urazowo-ortopedycznej

» kod resortowy 1020 Poradnia diabetologiczna
» kod resortowy 1030 Poradnia endokrynologiczna Zaden

, _ ] z wymienionych
» kod resortowy 1100 Poradnia kardiologiczna OPK nie jest OPK
> kod resortowy 1200 Poradnia dermatologiczna proceduralnym!

W zwigzku
> kod resortowy 1220 Poradnia neurologiczna z tym, w ramach
> kod resortowy 1280 Poradnia reumatologiczna ich funkcjonowania
nie sporzadza sie

» kod resortowy 1300 Poradnia rehabilitacyjna wykazu procedur
> i nie dokonuje ich
>
>
>

kod resortowy 1800 Poradnia stomatologiczna \ )
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W przypadku funkcjonowania kilku gabinetéw swiadczagcych ustugi w zakresie jednej specjalnosci cc lekarza
rodzinnego mozna je potgczy¢ i wyodrebnicé jeden wspodlny OPK.

W przypadku, gdy Swiadczeniodawca posiada komorki organizacyjne (np. poradnie, gabinety) w réznych
lokalizacjach a koszty zwigzane z ich funkcjonowaniem (np. koszt najmu, dzierzawy pomieszczen, medidw itp.) sg na
podobnym poziomie, wéwczas poradnie Swiadczgce ustugi w zakresie jednej specjalnosci mozna potaczy¢ w jeden
OPK (pomimo réznej lokalizacji).

Jezeli koszty funkcjonowania obiektéw znacznie sie od siebie réznig w zaleznosci od lokalizacji, wéwczas zaleca sie

aby kazda jednostka stanowita odrebny OPK.

ﬂv przypadku, gdy Swiadczeniodawca prowadzi, oprdécz dziatalnosci podstawowej leczniczej, inng dziafalnos’h

komercyjng, wowczas tylko i wytacznie dla tej dziatalnosci Swiadczeniodawca moze wyodrebni¢ OPK o kodach

funkcji poza wskazanymi w zatgczniku nr 1 do rozporzgdzenia oraz prowadzi¢ ewidencje kosztow na innych niz
podane w zatgczniku nr 5 do rozporzgdzenia kontach rodzajowych zespotu ,,4”.

Dla wykazania kosztdw wynagrodzen pracownikow zwigzanych z wyzej wymieniong dziatalnoscig, Swiadczeniodawca

knoze rozszerzy¢ kategorie personelu i utworzy¢ wtasne grupy. /
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» Osrodki Powstawania Kosztow o kodzie funkcji 500, 501, 502, 504, 505 i 506 ewidencjonujg wszystkie koszty
zwigzane z ich funkcjonowaniem, ale nie przekazujg tych kosztéw na zaden inny OPK.

» W przypadku, gdy OPK dziatalnos$ci podstawowej np. poradnia, oddziat Swiadczg ustugi zarédwno finansowane
ze Srodkow publicznych, jak i komercji nalezy je odrebnie ewidencjonowac na 2 OPK — dzielgc proporcjonalnie
np. liczbg Swiadczen, osobodni.

» W przypadku OPK — poradni specjalistycznych lub oddziatéw szpitalnych, ktére $wiadczg ustugi tylko
i wylgcznie w ramach komercji mozna im przypisa¢ od razu kod funkcji 540 i tam ewidencjonowac wszystkie
koszty i funkcjonowania.

» Wszystkie OPK proceduralne (bez wzgledu na to czy realizujg Swiadczenia finansowane ze srodkéw

publicznych czy w ramach komercji) muszg miec kod funkcji 507.

» Rozporzadzenie nie narzuca Swiadczeniodawcom klucza do alokacji kosztéw zarzgdu — pozostawia to do decyzji

Swiadczeniodawcom.
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. . . . 4
Osr?dkl. Powstawania Kosztow !podstawowe, Osrodki Powstawania Kosztéw (podstawowe,
z wyjatkiem proceduralnych) — finansowane ze Zwyiatkiem procedurainyeh) = komereyine
srodkéw publicznych L Yia P Y ut
_ A - N\ —
1020 Poradnia diabetologiczna 1020 Poradnia diabetologiczna - komercja
g J \_ J
4 ) e N
1200 Poradnia dermatologiczna 1200 Poradnia dermatologiczna - komercja
. J
4 )
1452 Poradnia ginekologiczna 1452 Poradnia ginekologiczna - komercja —
\_ J \_ J

4 N

1500 Poradnia chirurgii ogélnej 1500 Poradnia chirurgii ogélnej - komercja

o~ W
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PRZYKtADOWE OPK PROCEDURALNE O KODZIE FUNKCIJI 507

kod resortowy 7100 Medyczne laboratorium diagnostyczne
kod resortowy 7210 Pracownia USG

kod resortowy 7220 Pracownia TK

kod resortowy 7234 Pracownia elektrofizjologii

kod resortowy 7240 Pracownia RTG

kod resortowy 7242 Pracownia MM

kod resortowy 7250 Pracownia RM

kod resortowy 7910 Pracownia Endoskopii

kod resortowy 8502 Punkt pobran krwi

kod resortowy 9450 Gabinet diagnostyczno-zabiegowy

kod resortowy 9600 Punkt szczepien

Kazda z Pracowni
funkcjonujacych w
ramach Zaktadu
Diagnostyki
Obrazowej musi
stanowi¢ odrebny
OPK o kodzie
funkcji 507.

W przypadku
mniejszych
podmiotdw mozna
potaczy¢ Gabinet
diagnostyczno-
zabiegowy z
Punktem szczepien.

\_ /
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Wyodrebnienie OPK proceduralnych (kod funkcji 507) w zakresie zabiegéw rehabilitacyjnych

| sposob:

Jeden wspolny OPK dla kilku zakresow
zabiegow rehabilitacyjnych - Zaktad
rehabilitacji leczniczej

(kod resortowy 7400).

W przypadku wyodrebnienia jednego
wspolnego OPK dla wszystkich
rodzajow procedur rehabilitacyjnych
nalezy ewidencjonowac¢ w nim
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
tych zabiegow, opracowac wspolny
wykaz procedur medycznych, wycenié
procedury zgodnie

z zatgcznikiem nr 9 do rozporzgdzenia

i prowadzi¢ ewidencje miesieczng w
wiazaniu z jednostka zlecajaca. /

Il sposob:
Dla kazdego z zakresu zabiegdw rehabilitacyjnych tworzy

sie odrebne OPK:

Kod resortowy 1310 Dziat (pracownia) fizjoterapii,

Kod resortowy 1312 Dziat (pracownia) fizykoterapii

Kod resortowy 1314 Dziat (pracownia) kinezyterapii

Kod resortowy 1316 Dziat (pracownia) hydroterapii

Kod resortowy 1318 Dziat (pracownia) krioterapii

Kod resortowy 1320 Dziat (pracownia) masazu leczniczego
Kod resortowy 1330 Dziat (pracownia) balneoterapii.

W przypadku wyodrebnienia wielu OPK juz na etapie
kosztéw bezposrednich nalezy przypisac do nich wszystkie
zasoby (m.in. wyposazenie, sprzet, powierzchnie
pomieszczen, personel itd.) oraz sporzadzi¢ wykaz
procedur oddzielnie dla kazdego OPK, wyceni¢ procedury
zgodnie z zatgcznikiem nr 9 do rozporzadzenia i prowadzic
ewidencje miesieczng w powigzaniu z jednostkg zlecajaca.

VVVYVYVYY
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/ Wyodrebnianie OPK proceduralnych przy poradniach specjalistycznych

» W przypadku, gdy w ramach poradni specjalistycznych wykonywane sg matoinwazyjne zabiegi

ambulatoryjne, np.: usuniecie zmian skornych, krioterapia zmian miejscowych, zatozenie gipsu,
usuwanie torbieli, polipdw, wowczas nalezy wyodrebni¢ OPK o kodzie funkcji 507, np.: gabinet
zabiegowy chirurgiczny, gabinet zabiegowy dermatologiczny, gabinet zabiegowy chirurgii i ortopedii
urazowej, itp.

» Jezeli lekarz w trakcie porady samodzielnie wykonuje procedure USG pacjentom tylko i wytacznie
zarejestrowanym do tej poradni, wowczas nie wyodrebniamy OPK proceduralnego — traktujemy, ze to

badanie USG jest czescig porady.

. /
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Wyodrebnianie OPK dziatalnosci pomocniczej

» OPK, ktorych dziatalnosé w przewazajgcym stopniu wspiera dziatalnos¢ OPK dziatalnosci podstawowej, s3
ujmowane jako OPK dziatalnosci pomocnicze;.

» OPK dziatalnosci pomocniczej nalezy wyodrebni¢ zwtaszcza dla tych ustug, ktére sg Swiadczone jednoczesnie dla
roznych OPK dziatalnosci podstawowej.

» OPK dziatalnosci pomocniczej dzielimy na OPK o charakterze medycznym i niemedycznym

/ PRZYKtADOWE OPK W POZ + AOS \

KOD FUNKCIJI 530

» Rejestracja
KOD FUNKCIJI 535
» Dziat informatyki

» Dziat techniczno-gospodarczy

KOD FUNKCJI 550

Q Zarzad /
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Wykaz osrodkow dziatalnosci pomocniczej z podziatem na medyczne i niemedyczne

OPK dziatalnosci pomocniczej medycznej

Kod

resortowy

4922 lub
4924

4922 lub
4924

8500

8510

9200

8520

9230

9210

9204

9206

9202

Rodzaj OPK
Apteka szpitalna albo zaktadowa lub dziat
farmacji - dziatalnos¢ magazynowa

Apteka szpitalna albo zaktadowa lub dziat
farmacji — dziatalnos¢ farmaceutyczna, w
tym przygotowanie cytostatykow,
zywienia pozajelitowego, lekéw
recepturowych

Bank krwi (nie dotyczy pracowni serologii
lub pracowni immunologii
transfuzjologicznej)

Bank tkanek i komdrek

Dziat higieny i epidemiologii

Dziat krwiodawstwa i krwiolecznictwa
Dziat orzecznictwa o stanie zdrowia

Dziat oSwiaty i promocji zdrowia

Dziat nadzoru sanitarnego

Dziat nadzoru zapobiegawczego

Dziat nadzoru radiologicznego

Kod resortowy

9220

8230

Nie dotyczy

Nie dotyczy
8220
8200
8210

9800

9012

Nie dotyczy

9400

Rodzaj OPK

Dziat zywnosci, zywienia i przedmiotéw
uzytku (dziaty zwigzane z ustalaniem
norm zywieniowych)

Pracownia lub punkt zaopatrzenia w
wyroby medyczne bedgace przedmiotami
ortopedycznymi

Magazyny materiatéw, dziat zaopatrzenia
medycznego

Planowa Izba Przyjec¢ (dotyczy przyjeé
planowych)

Pracownia lub punkt zaopatrzenia w
srodki optyczne

Pracownia lub punkt zaopatrzenia w
sSrodki pomocnicze

Pracownia lub punkt zaopatrzenia w
srodki wspomagania stuchu

Dyspozytornia medyczna

Pracownia ziotolecznictwa

Rejestracja (poradnie, pracownie
diagnostyczne, rehabilitacja)
Szpitalny zespot wspierajacy opieki
paliatywnej

OPK dziatalnosci pomocniczej niemedycznej

Dziat aparatury medycznej
Dziat informatyczny, osrodek przetwarzania danych, serwerownia

Dziaty sprzatania

Dziat transportu, przewozy

Dziat zaopatrzenia niemedycznego
Hydrofornia, stacje uzdatniania wody

Jednostki poligraficzne

Jednostki remontowe, utrzymania w ruchu, dziat techniczny

Jednostki utrzymania terenu, ochrony obiektow i mienia
Kottownia, kolektory stoneczne, pompy ciepta

Kuchnia

Pralnia

Prosektorium

Sitownia, agregat pragdotworczy, kompresorownia, panele
fotowoltaiczne

Spalarnia odpadéw, jednostki wewnetrzne segregujgce odpady
medyczne

Sterylizatornia lub centralna sterylizacja

Warsztaty, stacje diagnostyczne e
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Przyktadowy schemat organizacyjny podmiotu leczniczego (POZ+AQOS)

500-0014-01
500-0016-02
500-0036-03
500-0038-04

501-1020-01
501-1030-02
501-1050-03
501-1100-04
501-1401-05
501-1450-06
501-1500-07
501-1800-08

507-1310-01
507-7100-02
507-7210-03
507-7220-04
507-7234-05
507-7240-06
507-9450-07
507-9450-08
507-9600-09

Symbol OPK

Nazwa OPK

Kod funkcji 500 - PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA
Poradnia lekarza rodzinnego — Gabinet nr 1, 2, 3
Poradnia nocnej i Swigtecznej opieki zdrowotne;j
Poradnia pielegniarki rodzinnej
Poradnia potoznej rodzinnej rodzinnej
Kod funkcji 501 - AMBULATORYJNA OPIEKA SPECJALISTYCZNA
Poradnia Diabetologiczna
Poradnia Endokrynologiczna
Poradnia Gastrologiczna
Poradnia Kardiologiczna
Poradnia Pediatryczna Gabinet nr 1, 2
Poradnia Ginekologiczno - Potoznicza
Poradnia Chirurgii Ogdlnej
Poradnia Stomatologiczna
Kod funkcji 507 - OPK PROCEDURALNE
Pracownia Fizjoterapii
Laboratorium diagnostyczne
Pracownia USG
Pracownia TK
Pracowania Diagnostyki Serca
Pracownia RTG
Gabinet Diagnostyczno - zabiegowy
Gabinet Zabiegowy przy Poradni Chirurgicznej
Punkt Szczepien

Uwagi

Jeden wspdlny OPK

Jeden wspdlny OPK

Z wyjatkiem szczepien p/COVID19
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Przyktadowy schemat organizacyjny podmiotu leczniczego (POZ+AQOS)

530-9901-01

535-9902-01
535-9902-03

540-1310-01
540-1450-02
540-7100-03
540-7210-04
540-7220-05
540-7234-06
540-7240-07
540-9450-08
540-9600-09

545-9903-01

550-9904-01

Kod funkcji 530 - DZIALALNOSC POMOCNICZA O CHARAKTERZE MEDYCZNYM
Rejestracja medyczna
Kod funkcji 535 - DZIALALNOSC POMOCNICZA O CHARAKTERZE NIEMEDYCZNYM
Dziat Informatyki
Sekcja Techniczna

Kod funkcji 540 - DZIALALNOSC KOMERCYJNA O CHARAKTERZE MEDYCZNYM
Pracownia Fizjoterapii
Poradnia Ginekologiczno - potoznicza (komercja)
Laboratorium diagnostyczne
Pracownia USG
Pracownia TK
Pracowania Diagnostyki Serca
Pracownia RTG
Gabinet Diagnostyczno - zabiegowy
Punkt Szczepien

Kod funkcji 545 - DZIALALNOSC KOMERCYJNA O CHARAKTERZE NIEMEDYCZNYM
Dzierzawa pomieszczen (kiosk spozywczy)

Kod funkcji 550 - ZARZAD

Zarzad i Administracja




STANDARD RACHUNKU KOSZTOW

STANDARD RACHUNKU KOSZTOW —
ETAPY ALOKACJI KOSZTOW

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji



STANDARD RACHUNKU KOSZTOW

Kalkulacja kosztu wytworzenia OPK, z uwzglednieniem rodzajow prowadzonych dziatalnosci, obejmuje

nastepujgce etapy:
e ewidencja kosztéw bezposrednich OPK — odbywa sie w systemie odbywa sie w
finansowo-ksiegowvm systemie finansowo-
Etap | ! &EOWY ksiegowym
N
e alokacja kosztéw OPK dziatalnoSci pomocniczej na rzecz innych / \
OPK — :
Etap [l odbywa sie poza
g systemem
~ finansowo-
e alokacja kosztow OPK dziatalnosci podstawowej, w tym kosztow ksiggowym — w
Etap OPK proceduralnych na rzecz OPK, dla ktérych realizowaty ustugi » | module kosztowym,
1l J kontrolingowym lub
w przypadku braku
\/ ) w arkuszu
e alokacja kosztéw zarzadu sy | kalkulacyjnym Excel
Etap IV

g \ /

N




STANDARD RACHUNKU KOSZTOW

| ETAP - EWIDENCJA KOSZTOW BEZPOSREDNICH — ROZDZIELNIKI KOSZTOW WSPOLNYCH

 Ewidencja kosztéw prowadzona jest wedtug osrodkow powstawania kosztéw w uktadzie podmiotowo —
przedmiotowym zgodnie z zatgcznikiem nr 5 (tj. na kontach zespotu ,4” i zespotu ,,5”)

 Koszty bezposrednie, ktérych nie mozna przypisa¢ do OPK w sposdb jednoznaczny, tj. na podstawie
dowodow zrédtowych, sg przypisywane wg standardowych rozdzielnikow kosztow wspdinych,
okreslonych w Zataczniku nr 6.

 Dopuszcza sie stosowanie u swiadczeniodawcy rozdzielnika kosztow innego niz okreslony w zataczniku,
jezeli zasadnosé jego zastosowania jest uzasadniona mozliwoscig doktadniejszej alokacji kosztow.

W przypadku grup kosztow wspdlnych niewyszczegdlnionych w zataczniku, swiadczeniodawca stosuje

wtasne rozdzielniki kosztow.



STANDARD RACHUNKU KOSZTOW

1. W zakresie kont zespotu ,4”, sSwiadczeniodawcy implementujg do wtasnych systeméw finansowo-

ksiegowych jedynie te konta, ktore wystepujg w danym podmiocie — nie ma potrzeby wprowadzania

1135 pozycji z zatgcznika nr 5 do rozporzadzenia.

2. Swiadczeniodawcy implementuja niezbedne do prowadzenia dziatalnosci konta, bez mozliwoéci zmiany
symboli i nazwy konta. Jedynie na lll poziomie analityki dla kont syntetycznych 403 i 406, oraz na
poziomie IV dla pozostatych kont Swiadczeniodawcy majg mozliwosé utworzenia wtasnych symboli
i nazw.

3. W przypadku, gdy sSwiadczeniodawca pomija czes¢ kont zespotu ,4”, poniewaz konta nie dotycza

dziatalnosci podmiotu, te ktére wprowadza muszg mie¢ symbolike zgodng z zatgcznikiem nr 5 do

rozporzadzenia (mimo, ze w systemie FK $wiadczeniodawcy bedg ,luki” miedzy numeracja

poszczegolnych kont).
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1. Rozdzielnik kosztow wspdlnych — jednostka miary umozliwiajgca przypisanie pierwotnie zgrupowanych
kosztéw bezposrednich do OPK.

2. W przypadku kosztow bezposrednich OPK opomiarowanych wewnetrznie u sSwiadczeniodawcy, w tym
wskazania podlicznikow, billingi - koszt taki jest przypisywany bezposrednio do OPK zgodnie ze zuzyciem
wedtug opomiarowania.

3. Jesli ustuge swiadczy podmiot zewnetrzny, rozdzielnik wynika z faktury lub umowy albo zatgcznika do
faktury lub umowy, chyba ze na fakturze lub umowie brak jest wskazania rozdzielnika wowczas stosuje sie

standardowe rozdzielniki bezposrednich kosztdw wspdlnych.

4. W przypadku grup kosztdw wspdlnych niewyszczegdlnionych w zatgczniku nr 6 do rozporzadzenia,

Swiadczeniodawca stosuje wiasne rozdzielniki kosztow.
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| ETAP - EWIDENCIJA KOSZTOW BEZPOSREDNICH — ROZDZIELNIKI KOSZTOW WSPOLNYCH

W przypadku kosztéw bezposrednich opomiarowanych wewnetrznie u swiadczeniodawcy (np. wskazania podlicznikéw,
billingi) - koszt taki jest przypisywany bezposrednio do OPK zgodnie ze zuzyciem wg opomiarowania.

Jesli ustuge Swiadczy podmiot zewnetrzny, rozdzielnik wynika z faktury/umowy lub zatgcznika do faktury/umowy,
chyba ze na fakturze/umowie brak jest wskazania rozdzielnika wéwczas stosuje sie ponizsze. Pozostate koszty
bezposrednie, nie przypisane do OPK, rozdziela sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

Kolejnos¢ wyboru rozdzielnika kosztow jesli ustuge swiadczy firma zewnetrzna

Lp. Grupa kosztow i rozdzielnik nie wynika z faktury lub zatgcznika do faktury/umowy
1 2
1 Amortyzacja budynkdéw i budowli powierzchnia pomieszczen nie dotyczy
2 |Czynsze powierzchnia pomieszczen nie dotyczy
3 |Dezynfekcja, dezynsekcja i deratyzacja powierzchnia pomieszczen nie dotyczy
4 |Energia cieplna powierzchnia pomieszczen ogrzewanych kubatura pomieszczen ogrzewanych
5 |Energia elektryczna powierzchnia pomieszczen S:i\:;gr;w::yiﬁr;':::;:]einuit:;g?ﬁwana 0 moc
6 ;?QSZﬁoofzrl;w:yucf Rehabilitacji Osob liczba etatow nie dotyczy
7 Podatek od nieruchomosci powierzchnia pomieszczen nie dotyczy
8 Prosektorium/przechowywanie zwtok liczba tézek nie dotyczy
9 Przewozy/transport liczba km nie dotyczy
10 Remonty, naprawy, utrzymanie w ruchu powierzchnia pomieszczen nie dotyczy

infrastruktury technicznej
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| ETAP - EWIDENCJA KOSZTOW BEZPOSREDNICH — ROZDZIELNIKI KOSZTOW WSPOLNYCH

Kolejno$¢ wyboru rozdzielnika kosztow jesli ustuge swiadczy firma zewnetrzna

Lp. Grupa kosztow i rozdzielnik nie wynika z faktury lub zatgcznika do faktury/umowy
1 2

11 Sterylizacja liczba pakietéw do sterylizacji nie dotyczy

1% | Userieeete mERRewE wartos¢ ubezpieczonego majatku trwatego wymienionego w e dsey

polisie

13

Ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej

wartos$¢ przychoddw z dziatalnosci leczniczej pomniejszonych o

wartos$é programoéw lekowych

liczba personelu medycznego
objetego ubezpieczeniem

14 |Ustugi drukarskie liczba kopii nie dotyczy
13 |Usiush Termeseane !lczba 0s0b z upra’wr.uemam.l dostepu do systemow P
informatycznych swiadczeniodawcy
16 | Ustugi napraw i przeglagddw pojazdéw i transportu liczba Srodkéw transportu nie dotyczy
15 | Ul it liczba kiIogra.mc')w lub liczba sztuk (w przypadku bielizny il e
oznakowanej)
18 | Ustugi sprzatania powierzchnia pomieszczen z uwzglednieniem jej rodzaju powierzchnia pomieszczen
19 |Ustugi telefoniczne liczba numerdw telefonicznych liczba aparatéw telefonicznych

20 | Ustugi utrzymania terenu, ochrony obiektéw i mienia powierzchnia pomieszczen nie dotyczy
21 |Woda, scieki powierzchnia pomieszczen nie dotyczy
22 | Wywoz i utylizacja odpaddw komunalnych powierzchnia pomieszczen nie dotyczy
23 | Wywoz i utylizacja odpaddw medycznych kilogramy odpadow liczba workéw
24 | Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych liczba etatow nie dotyczy
25 |Zywienie osobodzien zywienia nie dotyczy
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Il ETAP - ALOKACJA KOSZTOW POSREDNICH — OPK POMOCNICZE

* Alokacja kosztow posrednich tj. kosztow OPK dziatalnosci pomocniczej na rzecz innych OPK, dla ktorych

Swiadczg ustugi, dokonywana jest w taki sposdb, aby wszystkie koszty dziatalnosci pomocniczej zostaty
alokowane na te OPK.

* Dla kazdego OPK dziatalnosci pomocniczej ustala sie klucz podziatowy, zgodnie ze standardowymi
kluczami podziatowymi stuzgcymi rozliczaniu dziatalnosci pomocniczej, ktére okreslone zostaty
w Zatgczniku nr 7. Dopuszcza sie stosowanie przez Swiadczeniodawce klucza podziatowego innego niz
okreslony w zatgczniku, jezeli zasadnosc jego zastosowania jest uzasadniona mozliwoscig dokfadniejszej
alokacji kosztow.

* W przypadku rodzajow dziatalnosci pomocniczej niewyszczegdlnionej w zatgczniku, swiadczeniodawca
stosuje wtasne klucze podziatowe. Przyjety klucz podziatowy powinien odzwierciedla¢ zwigzek
przyczynowo - skutkowy powstawania kosztow w OPK dziatalnosci pomocniczej i umozliwic
najdoktadniejszg alokacje kosztow.

« Swiadczeniodawca przekazuje Agencji wykaz stosowanych kluczy podziatowych w ramach
udostepnienia danych, o ktorych mowa w art. 31 Ic ust. 4 ustawy.
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Il ETAP - ALOKACJA KOSZTOW POSREDNICH — OPK POMOCNICZE

Klucz podziatowy - ustuga wykonywana

Rodzaj dziatalnosci pomocniczej ) . L .
J P J przez OPK dziatalnosci pomocniczej - medycznej

Rejestracja (poradnie, pracownie diagnostyczne,

el ad) liczba dokonanych rejestracji

Magazyny materiatdw, dziat zaopatrzenia medycznego liczba pozycji na dokumentach rozchodu wewnetrznego

Klucz podziatowy - ustuga wykonywana

Rodzaj dziatalnosci pomocniczej ) , . ... .
J P J przez OPK dziatalno$ci pomocniczej - niemedycznej

Dziat informatyczny, osrodek przetwarzania danych, liczba o0séb z uprawnieniami dostepu do systemoéw

. . . . nie dotycz
serwerownia informatycznych swiadczeniodawcy yezy

powierzchnia pomieszczen z uwzglednieniem jej

Dziat sprzatania powierzchnia pomieszczen

rodzaju
Dziat transportu, przewozy liczba km liczba zlecen
Kottownia, kolektory stoneczne, pompy ciepta powierzchnia pomieszczen ogrzewanych kubatura pomieszczen ogrzewanych
Kuchnia osobodzien zywienia nie dotyczy

Pralnia liczba kilogramoéw lub liczba sztuk nie dotyczy
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Il ETAP - ALOKACJA KOSZTOW POSREDNICH — OPK POMOCNICZE

Przyktad — rozliczenie OPK dziatalnosci pomochniczej medycznej o kodzie funkcji 530 - Rejestracja

» W miesigcu styczniu zaewidencjonowano koszty wytworzenia OPK w wysokosci 7 499,05 zt.
» Liczba dokonanych rejestracji = liczba udzielonych wizyt w miesigcu styczniu wynosi 1 807, w tym:

- Poradnia lekarza POZ — srodki publiczne — 695

- Poradnia Endokrynologiczna — srodki publiczne — 72

- Poradnia Gastrologiczna— $rodki publiczne — 85

- Poradnia Kardiologiczna— $rodki publiczne - 125

- Poradnia pediatryczna — komercja - 230

- Poradnia ginekologiczno-potoznicza — komercja - 65

- Poradnia ginekologiczno-potoznicza — srodki publiczne — 180
- Poradnia Chirurgii Ogélnej — $rodki publiczne - 120

- Poradnia stomatologiczna — srodki publiczne - 150

Jednostkowy koszt rejestracji w ramach finansowania ze srodkow publicznych i komercji = 7 499,05/ 1 1807

dokonanych rejestracji = 4,15 zi.
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Il ETAP - ALOKACJA KOSZTOW POSREDNICH — OPK POMOCNICZE

Liczba wizyt w

Symbol OPK Nazwa OPK . . Udziat % Koszt rejestracji
miesigcu

500-0014-01 Poradnia lekarza rodzinnego — Gabinetnr 1, 2, 3 695 38,5% 2 884,25 zt

501-1020-01 Poradnia Diabetologiczna 85 4,7% 352,75 zt

- . 501-1030-02 Poradnia Endokrynologiczna 72 4,0% 298,80 zt

Rejestracja
501-1050-03 Poradnia Gastrologiczna 85 4,7% 352,75 zt
Klucz podziatowy: _ -

501-1100-04 Poradnia Kardiologiczna 125 6,9% 518,75 zt

liczba dokonanych

rejestracji = liczba 501-1401-05 Poradnia Pediatryczna Gabinet nr 1, 2 230 12,7% 954,50 zt
odbytych wizyt

501-1450-06 Poradnia Ginekologiczno - potoznicza 180 10,0% 747,00 zt
540-1450-02 Poradnia Ginekologiczno - potoznicza (komercja) 65 3,6% 269,75 zt
501-1500-07 Poradnia chirurgii ogdlnej 120 6,6% 498,00 zt
501-1800-08 Poradnia Stomatologiczna 150 8,3% 622,50 zt

tacznie liczba wizyt w miesigcu 1807 100,0% 7 499,05 zt
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11l ETAP - ALOKACJA KOSZTOW POSREDNICH — OPK DZIALALNOSCI PODSTAWOWE!

* Alokacja pozostatych kosztow posrednich tj. kosztow OPK dziatalnosci podstawowej w tym OPK
proceduralnych, swiadczgcych ustugi na rzecz innych OPK, dokonywana jest w taki sposob, aby
wszystkie koszty OPK zostaty alokowane na rzecz OPK, dla ktorych swiadczone byty ustugi, przy

zastosowaniu przyjetych kluczy podziatowych, okreslonych w zatgczniku nr 8 do Rozporzadzenia.

* Kluczem podziatowym sa:

 dla OPK proceduralnych - lloczyn liczby procedur medycznych oraz jednostkowego kosztu

wytworzenia procedury medycznej

e dla poradni medycyny pracy — liczba udzielonych porad
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PRZYKLAD: ETAP lll Rozdzielenie kosztow OPK na rodzaje dziatalnosci

507-7400-01
Zaktad rehabilitacji leczniczej

liczba wykonanych procedur x jednostkowy koszt wytworzenia procedury medycznej

| |

Oddziat Neurochirurgiczny

504-4272-04
Oddziat Chorob Ptuc

504-4000-01
' Oddziat Chorob Wewnetrznych
— 504-4.100-02. .
Oddziat kardiologiczny 540-7400-01 508-7400-01
504-4570-03 Komercja- Zaktad rehabilitacji Zaktad rehabilitacji
—) . ) leczniczej leczniczej
)



Alokacja kosztow — ustalenie kosztu wtasnego sprzedazy OPK

bezposrednich

OPK
pomochiczy

STANDARD RACHUNKU KOSZTOW

Etap | Etap Il Etap Il
A A A
r \'4 A
OPK
Proceduralny
(OPK
pomocniczy dziatalnosci
podstawowej)
ewidencja koszt wtasny sprzedazy OPK
P N Y A N =

OPK
dziatalnosci
podstawowej

OPK
zarzadu
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Koszty wtasny sprzedazy OPK

* Koszt wiasny sprzedazy OPK stanowi suma kosztu wytworzenia OPK dziatalnosci podstawowej
ustalonego zgodnie ze wskazanymi etapami kalkulacji kosztow wytworzenia OPK oraz

alokowanych kosztow zarzadu (§ 9).

* Rozporzadzenie nie narzuca swiadczeniodawcom jednego sposobu rozliczania kosztow zarzadu,
co umozliwi im wybdr ich rozliczania w zespole kont 5 lub zespole kont 7, zgodnie z przyjeta

u swiadczeniodawcy, polityka rachunkowosci.
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Koszty zarzadu — dotyczy swiadczeniodawcow, ktorzy rozliczajg koszty zarzgdu w ramach konta 550

Mozliwym rozwigzaniem jest:

= utworzenie jednego OPK o kodzie funkcji 550-XXXX-XX (rozwigzanie to jest polecane przede wszystkim
niewielkim podmiotom np. realizujgcym Swiadczenia z zakresu POZ + specjalistyka ambulatoryjna)

lub

= utworzenie w ramach konta o kodzie funkcji 550 kilku OPK-6w dla celéw zarzadczych (rozwigzanie to jest
polecane wiekszym podmiotom, gdzie z racji rozmiaru prowadzonej dziatalnosci koszty zarzadu maja
zdecydowanie bardziej rozbudowang strukture np. szpitale, instytuty, itp.).

np. 550-XXXX-01 — Dyrekcja

np. 550-XXXX-02 — Ksiegowos¢, kadry, ptace

np. 550-XXXX-03 — Obstuga Prawna

np. 550-XXXX-04 - Petnomocnicy, rzecznicy, samodzielne stanowiska
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Rodzaje kosztow, ktore moga zostac zaliczone do kosztow zarzadu - zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia

r

1. Kierownictwo Swiadczeniodawcy
\_

(2. Kancelaria
| (w tym dziennik podawczy i kancelaria tajna)

r

3. Dziat finansowo-ksiegowy
\_

p
4. Dziat ekonomiczny, kontroli, controllingu,
_ statystyki, rozliczen

(

5. Dziat kadr i ptac

.

" 6. Dziat organizacyjny, dziat prawny—radcowie
| prawni, dziat inwentaryzacji

(7. Dziat bezpieczenstwa i higieny pracy,
| przeciwpozarowy

I

.

8. Kontrola wewnetrzna, kontrola zarzadcza, audyt

r

g

9. Petnomocnicy, rzecznicy

s

.

10. Dziat zaméwien publicznych

r

.

11. Dziat marketingu i promocji

-

.

12. Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci z tytutu
cyberprzestepstw

r

1\

13. Ubezpieczenie odpowiedzialnosci zarzadu

r

1\

14. Kaplica, kapelan
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Rodzaje kosztow, ktore nie mogg zostac zaliczone do kosztow zarzadu - zgodnie z § 8 ust. 3 rozporzadzenia

(1. Ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
_ i majgtkowej

N

-

2. Catkowitej wartosci amortyzacji budynkow
\_

_ mediow

3. Catkowitych energii elektrycznej, cieplnej i innych

r

4. Ustug sprzatania

\_

-

5. Ustug dozoru

\_

r

6. Wywozu odpaddéw

.

r

7. Dziatu informatyki

L

Interpretacja zapisu
Wymienione rodzaje kosztéw nie mogg
znalezc sie kosztach zarzadu
w catkowitej ich wartosci, ktdra dotyczy
catego podmiotu!

Natomiast jak najbardziej jest zasadne,
aby wymienione rodzaje kosztow byty
zaewidencjonowane na OPK o kodzie
funkcji 550 ,,Zarzad” w wartosci
proporcjonalnej do ich zuzycia.

—
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Alokacja kosztow zarzadu

OPK o kodzie funkcji 500 OPK o kodzie funkcji 520

OPK o kodzie funkcji 501 OPK o kodzie funkcji 525

OPK o kodzie funkcji 502 OPK o kodzie funkcji 526
\_ J
e )

OPK o kodzie funkcji 503 OPK o kodzie funkcji 527

L OPK o kodzie funkji 504 OPK o kodzie funkcji 529

KOSZTY ZARZADU

OPK o kodzie funkcji 505

OPK o kodzie funkcji 540

. J

OPK o kodzie funkcji 506

I“I“I“IHI“III
L1110

[ OPK o kodzie funkcji 545 ]
OPK o kodzie funkcji 508
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Propozycje kluczy rozliczeniowych dla OPK o kodzie funkcji 550 ,,Zarzad”

Metoda kalkulacji stosowang do rozliczenia kosztéw zarzadu jest metoda kluczy podziatowych.

Zgodnie z zapisami rozporzadzenia ustawodawca nie narzuca swiadczeniodawcom konkretnego klucza

podziatowego dedykowanego dla rozliczenia kosztéw zarzadu.

Jednak analizujgc strukture kosztow w ramach OPK-ow, na ktére docelowo alokowane zostang koszty

zarzgdu zasadne ma zastosowanie do wyboru, tak naprawde dwodch kluczy podziatowych:

= wartos¢ kosztu wytworzenia OPK (z  wytaczeniem  kosztow  lekdw  stosowanych
w chemioterapii i w programach lekowych oraz materiatéw/wyrobéw medycznych o istotnej wartosci*),

lub

= wartos¢ przychodu poszczegdlnych OPK (z wytaczeniem przychoddéw z tytutu lekdw stosowanych

w chemioterapii i programach lekowych oraz materiatéw/wyrobéw medycznych o istotnej wartosci*).

* Swiadczeniodawca samodzielnie okre$la w Polityce Rachunkowosci jakie materiaty/wyroby medyczne zaliczy¢ do materiatéw o istotnej wartosci, ktdre
majq znaczny wptyw na koszt wytworzenia OPK.
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STANDARD RACHUNKU KOSZTOW —
KOSZTY OSOBOWE

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
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Regulacje Rozporzadzenia w zakresie kosztow osobowych

‘ Charakterystyka kosztéw osobowych,
ze wzgledu na:

Typ umowy Kategorie personelu

! |

Umowy zlecenie, umowy

Umowa o prace o dzieto i pozostate
umowy cywilno-prawne

Monitorowanie
dynamiki zmian
w zakresie
wynagrodzen!

Podwykonawstwo

medyczne 16 kategorii personelu
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Kategorie personelu

Rozporzgdzenie wprowadza obowigzek ewidencji catosciowych kosztow wynagrodzen pracownikéow
z uwzglednieniem podziatu na 16 kategorii personelu, co pozwoli na monitorowanie dynamiki zmian w
zakresie wynagrodzen oraz na prostsze ustalenie stawek godzinowych i ich weryfikacje.

Zaproponowany podziat kosztow personelu medycznego wedtug formy zatrudnienia i grup zawodowych
jest istotny dla prawidtowej wyceny procedur medycznych oraz wynika ze stosowanej metodyki

taryfikacji swiadczen i jest zgodny z plikiem FK, za pomoca, ktorego zbierane s3 dane finansowo-

ksiegowe.
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Oznaczenie
kategorii
personelu wg

. Nazwa kategorii personelu
zatacznika nr goriip

wg zatacznika nr 5 do Rozporzadzenia

Oznaczenie wierszy w formularzu FK w ramach

Przyktadowe stanowisko/zawéd/wyksztatcenie e D

5do
Rozporzg-
dzenia

01 Lekarze Lekarz, operator, asystent f1-f4; w przypadku uméw cywilnoprawnych gl-g4

02 Lekarze rezydenci Lekarz rezydent h1-h2

03 Pielegniarki i potozne Pielegniarka, potozna, instrumentariuszka f5; w przypadku uméw cywilnoprawnych g5

04 Perfuzjonisci Perfuzjonista f6; w przypadku umoéw cywilnoprawnych g6

05 Psychologlzy, psycholterapeuu, Psycholog, psyclf\ollog kliniczny, psychoterapeuta, s o el WGy Grlie s ED
terapeuci uzaleznien terapeuta uzaleznien

06 Dietetycy Dietetyk f8; w przypadku umoéw cywilnoprawnych g8

07 Logopedzi Logopeda f9; w przypadku uméw cywilnoprawnych g9
FIZJOt(.ar.ap?.UCI' reh.::\t)lll{tanC|,.techn|cy Fizjoterapeuta, rehabilitant, technik rehabilitacji, . :

08 rehabilitacji, masazysci, magistrzy . re e f10; w przypadku uméw cywilnoprawnych g10

e e masazysta, mgr rehabilitacji

rehabilitacji

09 Fizycy medyczni Fizyk medyczny f11; w przypadku umoéw cywilnoprawnych g11
Technicy (radiologii, elektroradiologii  Technik radiologii, technik elektroradiologii, technik ) , .

10 itd..) el clmre f12; w przypadku umoéw cywilnoprawnych g12

11 Terapeuci zajeciowi | SElPEE )RR [ee SR SpedElny, f13; w przypadku uméw cywilnoprawnych g13

pedagoterapeuta

12 Ratownicy medyczni Ratownik medyczny f14; w przypadku uméw cywilnoprawnych gl14
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Oznaczenie
kategorii
personelu wg Nazwa kategorii personelu L
zatacznika nr wg zatacznika nr 5 do Przyktadowe stanowisko/zawéd/wyksztatcenie Oznaczenie wierszy w formu.larzu. FK w ramach
5 do T postepowania taryfikacyjnego
Rozporzga-
dzenia
Diagnosta laboratoryjny, mgr analityki medycznej, technik analityki
13 el e e medsznej, laborant, mgr farmacji, technik farmacji, optometrysta, f14;_w przypadku umow
technik dentystyczny, protetyk, ortoptysta, inspektor ochrony cywilnoprawnych g14
radiologicznej, higienistka, asystentka stomatologiczna
Opiekun medyczny, salowa, rejestratorka, sekretarka medyczna,
sanitariusz, pomoc laboratoryjna, dezynfektor, technik sterylizacji
14 Pozostaty personel medycznej, technik zywienia, pracownicy komarek technicznych, f15; w przypadku uméw
niemedyczny magazynier, pracownik gospodarczy, serwisantka/sprzataczka, cywilnoprawnych g15
szwaczka/krawcowa, palacz, portier, ochroniarz, parkingowy, kierowca,
kucharz, pomoc kuchenna
Dyrektor, z-ca dyrektora, gtéwny ksiegowy, z-ca gtéwnego ksiegowego,
audytor wewnetrzny, pracownicy dziatu ksiegowosci, kadr, ptac,
Pozostaty personel informatyki, zamowien publicznych, organizacyjnych, statystyki i
15 niemedyczny, administracyjny, rozliczen,, marketingu i promociji, dziatu sprzedazy, kosztéw i X
zarzad controllingu, inwestycji, radcy prawni, inspektorzy (samodzielne

stanowiska), pethomocnicy dyrektora, pracownicy dziatu ds. jakosci,
rzecznicy, kapelan, archiwista

16 Stazysci Stazysci X

4>



STANDARD RACHUNKU KOSZTOW

Ewidencja kosztow osobowych powinna by¢ prowadzona w podmiocie leczniczym zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5 do Rozporzadzenia.

Zapisy Rozporzadzenia obliguja Swiadczeniodawce do ewidencji poszczegdlnych sktadnikéw
wynagrodzenia w rozbiciu na grupy pracownicze w ramach kont analitycznych zespotu ,4”.

Uwaga: zatrudniajgc personel w oparciu o umowy podwykonawstwa medycznego (kontrakty) oraz
umowy cywilno-prawne, SWD powinien tak zawiera¢ umowe, zeby znat ewidencje czasu pracy
takiego personelu! Ewidencja powinna by¢ zapisywana w systemach informatycznych SWD - tylko

wtedy bedzie mozliwa kalkulacja stawek godzinowych tego personelu.
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Podwykonawstwo medyczne zostato zdefiniowane na koncie syntetycznym 402 — Ustugi
obce.
Podwykonawstwo zostato rozbite na potrzeby rozporzgdzenia na 3 konta analityczne:
e Podwykonawstwo medyczne;
e Podwykonawstwo medyczne (dyzury);
e Podwykonawstwo medyczne (dyzury pod telefonem — gotowosc).
Podwykonawstwo medyczne, jak sama nazwa wskazuje, dotyczy tylko
i wytgcznie Swiadczonych ustug medycznych, stad trzeci poziom analityki konczy sie na
trzynastej kategorii personelu —, Pozostaty personel medyczny” i nie dotyczy pozostatego
personelu niemedycznego oraz stazystow.
W celu zachowania ujednoliconego trzeciego poziomu analitycznego — rozbicia na kategorie
personelu — celowo pominieto konta dotyczgce Rezydentow t;j.

402-02-04-02, 402-02-05-02 i 402-02-06-02. ¥
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Syntetyka kont analitycznych dotyczacych kosztow osobowych w ramach umoéw o podwykonawstwo

medyczne
Podwykonawstwo medyczne, jak sama nazwa wskazuje, dotyczy tylko i wytgcznie swiadczonych ustug medycznych,

stad trzeci poziom analityki konczy sie na trzynastej kategorii personelu - Pozostaty personel medyczny i nie dotyczy
pozostatego personelu niemedycznego oraz stazystow.

W celu zachowania ujednoliconego trzeciego poziomu analitycznego — rozbicia na kategorie personelu — celowo
pominieto konta dotyczgce Rezydentow 402-02-04-02, 402-02-05-02 i 402-02-06-02.
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402-02-04-** 402 02 04 ok Podwykonawstwo medyczne
402-02-05-** 402 02 05 ok Podwykonawstwo medyczne - dyzury
402-02-06-** 402 02 06 . Podwykonawstwo medyczne - dyzury pod telefonem -

gotowos¢
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Syntetyka kont analitycznych dotyczgcych kosztow osobowych

W przypadku kosztow osobowych z tytutu umow o prace, zlecenia, o dzieto i innych uméw cywilno-prawnych, koszty
te w rozbiciu na poszczegdlne sktadniki wynagrodzen i/lub rodzaje uméw ujmowane sg na koncie syntetycznym
404 — Wynagrodzenia (z uwzglednieniem analityki obejmujacej kategorie personelu).
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404-01-**-** 404 01 ok ok Wynagrodzenia z tytutu umoéw o prace
404-02-**-** 404 02 o o Umowy zlecenia
404-03-**-** 404 03 o o Umowy o dzieto

404-04-**-** 404 04 ** *x Pozostate umowy cywilno-prawne
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Podziat kosztow osobowych i etatu lekarza i pielegniarki (zatrudnionych w wymiarze 1 etatu) na OPK, zgodnie
z rzeczywistym zaangazowaniem.

Pielegniarka 1 etat:

Gabinet Zabiegowy - 98 htj. 61,3 %

Gabinet Diagnostyki Serca — 62 h tj. 38,7%
Wynagrodzenie catosciowe miesieczne brutto
+ ZUS pracodawcy 5 400 zt

Lekarz 1 etat:

Poradnia Kardiologiczna -114 h tj. 71,2 %
Gabinet Diagnostyki Serca— 46 h tj. 28,8 %
Wynagrodzenie catosciowe miesieczne brutto
+ ZUS pracodawcy 12 600 zt

C N

71,2 % x 12 600
zt = 8 971,20 zt

Poradnia Kardiologiczna

LEKARZ
KOSZTY OSOBOWE
ETAT 28,8 % x 12 600 61,3 % x 5400 / \
zt = 3 628,80 zt zt = 3 310,20 zt
Gabinet Diagnostyki Serca _
\_ J PIELEGNIARKA
N J 38,7 % x 5400 | KOSZTY OSOBOWE
f Y zt=2089,80 zt ETAT
Gabinet Zabiegowy _
\ / k / 50
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Dziekuje Panstwu za uwage



