B Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Ocena stopnia oraz poprawnosci wdrozenia standardu
rachunku kosztow w podmiotach leczniczych —
badanie pilotazowe.

Instrukcja dla swiadczeniodawcow.
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Z dniem 1 stycznia 2021 roku weszto w zycie rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26
pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztow
u $wiadczeniodawcow. Stosowanie rozporzadzenia dotyczy wszystkich swiadczeniodawcéw
udzielajgcych sSwiadczen finansowanych ze srodkéw publicznych, z wyjgtkiem podmiotow
wytgczonych z tego obowigzku na mocy art. 31lc ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

Realizowany przez Agencje program wsparcia dla swiadczeniodawcow wskazat obszary
problematyczne zwigzane z wdrazaniem standardu.

Celem tego pilotazowego badania jest ocena stopnia zaawansowania procesu wdrazania
standardu rachunku kosztéow przez sSwiadczeniodawcéw oraz prawidtowosci wdrozenia
zapisOw rozporzadzenia, a takze identyfikacja obszarow w dalszym ciggu sprawiajacych
problemy. Ocenie poddane zostang obszary takie jak: wyodrebnienie OPK, przypisanie kodéw
funkcji, budowa planu kont, stosowane rozdzielniki kosztow wspdlnych i klucze podziatowe,
stworzenie wykazéw procedur realizowanych w OPK proceduralnych, wyliczenie godzinowych
stawek wynagrodzen. Kazdy z uczestnikdw pilotazu otrzyma informacje zwrotng o wyniku

oceny, wraz ze wskazaniem ewentualnych bteddéw i sposobu ich korekty.

1. Organizacja pilotazu

1.1. Zaproszeni do pilotazu swiadczeniodawcy drogg mailowg otrzymajg adres oraz hasto
dostepu do serwera FTP (instrukcja logowania zostanie przestana w momencie zatozenia
konta uzytkownika), za pomocy ktdérego bedy zobowigzani przekazaé przygotowane
materiaty, w terminie wskazanym przez Agencje. Poza wskazanymi w dalszej czesci
instrukcji wypetnionymi zatgcznikami swiadczeniodawca moze przekazaé rdwniez wszelkie
uwagi zwigzane z wdrazaniem SRK oraz wypetnianiem formularzy stanowigcych zataczniki
do instrukgji.

1.2. Informacje nalezy przygotowaé w odniesieniu do | kwartatu 2021 roku.

1.3. Po weryfikacji przekazanego materiatu Swiadczeniodawca otrzyma zwrotnie
informacje na temat prawidtowosci wdrozenia standardu rachunku kosztéw wraz ze
wskazaniem ewentualnych btedéw i sposobu ich korekty.

1.4. Kanatami komunikacyjnymi sg:
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* Telefon: 22 101 47 75/76

* E-mail: standard@aotm.gov.pl.,

2. Harmonogram realizacji pilotazu:

Woystanie instrukcji wraz z zatgcznikami 2021.06.30

Przesytanie przygotowanych materiatow do 31.07.2021

Analiza przestanych materiatéw, informacja zwrotna dla

L . Do 10.09.2021
Swiadczeniodawcy

Zakonczenie pilotazu — podsumowanie wynikéw, publikacja

. . . 24.09.2021
opracowania na stronie Agencji

3. Przygotowanie materiatow

3.1. Wz6r przypisania OPK $wiadczeniodawcy w uktadzie podmiotowo-funkcjonalnym (konta
zespotu 5) do koddéw funkcji oraz koddéw charakteryzujacych specjalnosci komorki

organizacyjne;j.
3.1.1. Tabela zostata przygotowana w oparciu o zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia.

3.1.2. W kolejnych wierszach nalezy wymieni¢ wszystkie OPK funkcjonujgce w podmiocie, do
kazdego przypisujac kod funkcji (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia) oraz kod (albo
kody, jesli jest ich wiecej) charakteryzujgcy specjalnosé komérki organizacyjnej. W przypadku

dziatalnosci, dla ktérej nie zdefiniowano wspomnianych koddéw, kolumny 6 i 7 nalezy pomingé.

3.1.3. Dodatkowo, nalezy przekaza¢ (w odrebnym pliku doc, pdf itp.) schemat struktury

organizacyjnej podmiotu.
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3.2. Koszty bezposrednie FK.

3.2.2. W tabeli nalezy podaé analityke kont zespotu 5 i 4 dla trzech wybranych OPK za miesigce
styczen, luty, marzec 2021. Najprosciej zrobi¢ to mozna eksportujac analityke z systemu FK do

arkusza kalkulacyjnego (Excela).

3.3. Rozdzielniki kosztdw wspdlnych.

3.3.1. Do wskazanych w tabeli grup kosztéw w kolejnych kolumnach nalezy dopisac
zastosowany rozdzielnik kosztéw oraz wskaza¢, czy jest on zgodny z zatgcznikiem nr 6 do

rozporzadzenia.

3.3.2. Grupy kosztéw, ktére nie zostaty wymienione w tabeli, nalezy dopisa¢ w kolejnych

wierszach, wraz ze wskazaniem zastosowanego rozdzielnika kosztéw.

3.4. Klucze podziatowe stuzace rozliczaniu kosztdw dziatalno$ci pomocniczej.

3.4.1. W zataczniku znajdujg sie dwie tabele — dla osrodkéw dziatalnosci pomocniczej

o charakterze medycznym i o charakterze niemedycznym.

3.4.2. Do wskazanych w kazdej z tabel rodzajéw dziatalnosci w kolejnych w kolejnych
kolumnach nalezy dopisa¢ zastosowany klucz podziatowy oraz wskaza¢, czy jest on zgodny

z zatacznikiem nr 7 do rozporzadzenia.

3.4.3. Rodzaje dziatalnosci pomocniczej, ktére nie zostaty wymienione w tabeli, nalezy dopisac

w kolejnych wierszach, wraz ze wskazaniem zastosowanego klucza podziatowego.

3.5. Koszt wytworzenia OPK

3.5.1. Dla trzech wybranych OPK (po jednym dziatalnosci pomocniczej medycznej
i niemedycznej oraz OPK proceduralnego) nalezy podaé¢ sume kosztéw bezposrednich
(ewidencjonowanych na kontach zespotu 4), kwoty alokowanych kosztéw posrednich oraz

catkowity koszt wytworzenia OPK.
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3.5.2. W przypadku kosztéw posrednich nalezy wymienic¢ wszystkie OPK, z ktérych alokowane

zostaty koszty oraz wysokos¢ alokowanych kosztow.

3.5.3. Tabele wypetni¢ nalezy odrebnie dla kazdego z trzech miesiecy | kwartatu 2021 roku.

3.6. Koszt wtasny sprzedazy OPK.

3.6.1. Dla trzech wybranych OPK dziatalno$ci podstawowej nalezy poda¢ sume kosztéw
bezposrednich, kwoty alokowanych kosztéw posrednich, petny koszt wytworzenia, kwote

alokowanych kosztéw zarzadu oraz koszt wtasny sprzedazy.

3.6.2. W przypadku kosztédw posrednich nalezy wymienic¢ wszystkie OPK, z ktérych alokowane

zostaty koszty oraz wysokos¢ alokowanych kosztéw.

3.6.3. Tabele wypetni¢ nalezy odrebnie dla kazdego z trzech miesiecy | kwartatu 2021 roku.

3.7. OPK proceduralny

3.7.1. Dlawybranego OPK proceduralnego nalezy poda¢ petny koszt wytworzenia oraz wskazaé
wszystkie OPK, na ktére zostaty alokowane koszty tego OPK proceduralnego wraz z kwotami.

Podac nalezy réwniez informacje o zastosowanym kluczu podziatowym.
3.7.2. Tabele wypetni¢ nalezy odrebnie dla kazdego z trzech miesiecy | kwartatu 2021 roku.

3.7.3. Dodatkowo, dla wszystkich OPK proceduralnych nalezy przekaza¢ (w odrebnym pliku

dog, xls, pdf itp.) wykazy procedur realizowanych w tych OPK.

3.8. Formularz dotyczgcy godzinowych stawek wynagrodzen.

3.8.1. W formularzu nalezy umiesci¢ informacje o S$rednich stawkach wynagrodzen

poszczegdlnych kategorii personelu za okres pierwszego kwartatu 2021 roku.
3.8.2. Informacje nalezy podac odrebnie dla kazdego OPK dziatalnosci podstawowej.

3.8.3. Szczegdtowa instrukcja znajduje sie w pierwszym arkuszu formularza.
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3.9. Formularz FK.

3.9.1. Formularz nalezy uzupetni¢ danymi odnoszacymi sie do jednego wybranego OPK
dziatalnosci podstawowej. Nalezy pomingc te pola, ktére nie dotyczg informacji odnoszacych
sie do OPK, dla ktérego sg przekazywane dane (np. pola dotyczgce OPK proceduralnych

w przypadku przekazywania danych odnosnie oddziatu szpitalnego albo poradni).

3.9.2. Formularz jest wypetniony przyktadowo. Wpisy nalezy usunagc¢ i zastgpi¢ wiasnymi

danymi. Objasnienia do wybranych pdl znajdujg sie obok poszczegdlnych tabel.

3.9.3. Dane majg obejmowac okres pierwszego kwartatu 2021 roku.



