ZARZADZENIE Nr 19/2017
PREZESA
AGENCJI OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI

Z dnia 13 kwietnia 2017 r.
w sprawie zasad przekazywania przez §wiadczeniodawcéw danych kosztowych
niezbednych do ustalenia taryfy §wiadczen

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1793 z p6zn.

zm.), zarzadza sie, co nastepuje.

§1.
Wprowadza si¢ zasady przekazywania przez S$wiadczeniodawcow, ktérzy podpisali
z Agencja Oceny Technologii Medycznych i1 Taryfikacji umowy o przekazywanie danych
kosztowych niezbgdnych do ustalenia taryfy §wiadczen (informacje finansowo-ksiegowe
oraz inne informacje niefinansowe), stanowiace Zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2.
Wprowadza si¢ zasady przekazywania przez $wiadczeniodawcow, ktorzy podpisali
z Agencja Oceny Technologii Medycznych 1 Taryfikacji umowy o przekazywanie danych
kosztowych niezbednych do ustalenia taryfy $wiadczen (zbiorcze karty kosztorysowe dla
wskazanych §wiadczen oraz karty prospektywne dla wskazanych $wiadczen), stanowiace

Zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Z upownznienia Prezesa

Dvrektor
Wydziatu Taryfikacji
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 19/2017

Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
z dnia 13 kwietnia 2017 roku

Z acadvwmunolntanta nrror-Gacailoranind et wlib S TR OV R |
ZLasady wypelniania przez Swiadczeniodawcéw plikow z danymi niezbednymi do

ustalenia taryfy §wiadczen (formularz FK)

Dane niezbgdne dla ustalenia taryfy S$wiadczen przekazywane beda za pomocg szyfrowanego protokohu
komunikacyjnego. Na powyzsze dane skladajg si¢: dane kosztowe w zakresie informacji finansowo-ksiegowych oraz
innych informacji niefinansowych informacji statystycznych, finansowo-ksiegowych, o zatrudnieniu oraz
o przychodach i srodkach trwalych za okres 01.01.2016-31.12.2016 r,

Wszystkie elementy struktury danych sg wymagane.

Struktura danych dotyczacych informacji finansowo-ksiegowych oraz innych
informacji niefinansowych.

Dane majg zawiera¢ informacje dotyczace zapisow w systemie finansowo-ksiegowym oraz inne informacje
niefinansowe, w tym kadrowo-ptacowe za 2016 r. Dane powinny zawiera¢ dane finansowo-ksiegowe dla wszystkich
medycznych osrodkéw powstawania kosztéw realizujacych $wiadezenia z dziatalnosci podstawowej w rodzaju leczenie
szpitalne. Pod pojeciem osrodka powstawania kosztow na potrzeby wyceny $wiadczen nalezy rozumieé¢ wyodrebniona w
systemie rachunku kosztéw jednostke organizacyjng dla ktdérej gromadzi sig koszty wszystkich istotnych zasobéw
angazowanych w tym osrodku. Za odrgbny OPK nie uznaje sig¢ takiego o$rodka powstawania kosztéw, ktory jest
wyodrgbniony w systemie finansowo-ksiggowym, na ktérym gromadzi sie na przyktad tylko jeden rodzaj kosztéw (np.
tylko koszty instrumentariuszek bloku operacyjnego czy tylko koszty znieczulen bloku operacyjnego). W przypadku
istnigjacych tak rozdrobnionych OPKéw dotyczacych tej samej jednostki organizacyjnej, (tutaj przykladowo bloku
operacyjnego), AOTMIT bedzie zadat polaczenia takich OPKow w jeden, gdzie zebrana bedzie catoéé kosztéw osrodka,
czyli koszty osobowe (lekarzy, pielegniarek czy innego personelu medycznego), koszty materialowe, czy koszty
infrastruktury oddziatu/pracowni. Dodatkowo nie bgda przyjmowane OPKi gromadzace koszty personelu $wiadczacego
prace w ramach réznych jednostek organizacyjnych (np. pielggniarki anestezjologiczne czy lekarze rezydenci),
poniewaz oczekuje sig, ze koszty personelu zostana uwzglednione w kosztach poszczegdlnych komoérek
organizacyjnych.

W przypadku wszystkich o§rodkéw powstawania kosztoéw raportowane koszty powinny zawieraé koszty bezposrednie
oraz alokowane koszty posrednie.
Na dane sktadajq sie cztery tabele:

* FK.OPK - tabela zawierajace dane finansowo-ksiggowe oraz dane o przychodach za wymagany okres;

e Tabl - tabela zawierajaca dane na temat zasobow ludzkich oraz wybrane dane niefinansowe;

e Tab2 — tabela zawierajaca dane statystyczne na temat ilosci zrealizowanych produktow;

e Tab3 — tabela zawierajace informacje o kosztach amortyzacji i utrzymania $rodkéw trwatych i WNiP.,
Na stronie internetowej pod adresem https://dane-kosztowe.aotm.gov.pl w zakladce INSTRUKCJA znajduja sie
najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi (FAQ) dotyczace tego, jak wypeié dane FK oraz ponizszy wzér danych
FK w formacie Excel. Pytania sa pogrupowane w kategorie dotyczace réznych zakreséw tematycznych zwiazanych z

wypelnianiem danych. Uprzejmie prosimy o przestudiowanie FAQ przed kontaktem z Agencja. Aby zalogowad sig do
systemu na konto demonstracyjne prosimy o uzywanie nastgpujacych danych:

Login: demouser
Hasto: 1234Demouser

Strona ta bedzie sluzyla do przekazania wypetnionych przez Pafstwa danych FK.
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Format tabeli FK.OPK

Uwaga! Kolumna Oddzialu Chirurgii Ogélnej zostala wypeltniona dla przyklad
jednostki.

U - prosimy usungcé ponizsze wpisy i wypelni¢ danvmi

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy

np. 3302562

Nazwa $wiadczeniodawecy i adres {ulica, miejscowosé, kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul. Warszawska
123, 12-345 Warszawa

Osoba do kontaktu, Imie | Nazwisko, telefon, adres email

np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-67,
jankowalski@szpital.com

Numer konta OPK

np. 510-18-01

Nazwa konta OPK
[OPK = Osrodek Powstawania Kosztow]

np. Oddziat Chirurgit Ogolnej

Kod resortowy“'

charakteryzujacy specjalnosc komarki organizacyjnej, stanowigcy czesé Vlil systemu resortowych

kodéw identyfikacyinych [jesl komorka ma wiecej kodow, nalezy je podac po przecinkuj i 4500.
Rok 2016
i
CZESC PODSTAWOWA | - PRZYCHODY (dla zdefiniowanych kategorii nalezy przyporzadkowac wiasciwe przychody): __‘_::‘:“;}—-::’::_ s
1 PRZYCHODY RAZEM: (suma pozycji 2, 3 i 4) 7 360 908,62
2 Przychody z tytutu kontraktu z NFZ (w czesci wynikajgcej z kontraktu dotyczace danego 7 190 300,00
okresu)
3 Przychody z tytutu nadwykanan zrealizowanych w danym roku (niezaleznie od tego czy
zostaty zaptacone)
Przychody z innych tytutéw (np. dotacje, refundacja wzrostu wynagrodzer pielegniarek,
4 ; ) s 170 608,62
refundacja wynagrodzer rezydentow itd.)
CZESC PODSTAWOWA i - KOSZTY (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-K] nalezy przvporzadkowac
wiasciwe koszty z danych FK umneszczunych ponizej w czesci szczegdtowej): )
KOSZTY CALKOWITE’, , witym:
& (koszty catkowite sq rowne sumie pozycji B, C, D E, F, G H, I, J, K) 2L T1
B Kr;szty lekow | wyrobdw medycznych (sumu pozycji b1 1 b2) 714 382,43
bl w tym: przypisywanych na pacjenta 709 093,13
w tym: nieprzypisywanych do pacjenta (np. stanowigcych koszt osobodnia lub
b2 , 5289,30
infrastruktury bloku)
[ Koszty amortyzacji’ (suma pozycii c1 do c5) 194 132,00
¢l w tym: budynkdw, lokali, prawa do lokali i obiektow inZynierii Igdowej i wodnej 62 300,00
c2 w tym: urzqdzen technicznych i maszyn 78 140,00
c3 w tym: srodkow transportu
c4 w tym: innych srodkow trwatych 15 687,00
c5 w tym: wartosci niematerialnych i prawnych 38 005,00
D Koszty procedur’ ! 1656 554,21
E Koszty zarzadu‘, w tym wynagrodzenia personelu administracyjnego 210 794,59
F Koszty wynagr?dzeﬁ personelu wraz z pochodnymi wynikajace z tytutu uméw o prace’ 2550 295,38
(suma pozyeii {1 do 7)
f1 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalinej ordynacji® 354 206,03
f2 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 64 937,77
3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyZury w gotowosci® 53 130,90
f4 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych’ 118 068,68
f5 w tym: pielegniarek i potoznych 1816 319,00
f6 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego™ 143 633,00
f7 w tym: pozostatego personelu m"emeo‘;.rczwegtctJl
| Koszty wynagrodzen personelu wynikajace z uméw cywilno-prawnych, kontraktow itp.
G ! / 970 995,31
{suma pozycji g1 do g7)
gl w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normainej ordynacji® 679 696,72
g2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 97 099,53
g3 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci® 194 199,06
g4 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych®
g5 w tym: pielegniarek i pofoznych
gb w tym: innych przedstawicieli personelu medycznegom
g7 w tym: pozostafego personelu nfemedycznegu”
H Wynagrodzenia rezydentow (suma pozycyi hl do h2) 69 661,20
hl refundowane 49 758,00
h2 ze Srodkéw wilasnych podmiotu leczniczego 19 903,20
1 Transport medyczny 11 841,50
J Wyzywienie pacuanttiow13 e 13 852,00
K Pozostate koszty"" = 1670580,75
CZESC SZCZEGOEOWA - petna FK - plik FK dla OPK z systemu ksiegowego swiadczeniodawcy , gdzie numery i nazwy o LA e
kont analitycznych oraz ich szczegotowosc powinny wynikac ze stosowanego u swiadczeniodawcy planu kont. ::Ix":_
Prosimy o przedstawieniza analityki w stopniu jak najbardziej szczegStowym. S i e
N': httirea Nazwa konta analitycznego koszt roczny [PLN]
analitycznego
np. 500-100-400 np. Zuzycie materiafow
np. 500-100-400-01 np. Zuzycie lekow
np. 500-100-400-02 | np. Zuzycie materiatow medycznych

AN
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np. 500-100-500 np. Koszty posrednie

np. 500-100-500-01 np. Kuchnia

np. 500-100-500-02 np. Pralnia

np. 500-100-500-03 np. Zarzqd

itd. [liczba wierszy w czesci szczegdtowej zaleina od stopnia szczegdtowosci analityki w jednostce]

Przypisy do arkusza FK.OPK:

I- koszty calkowite rozumiane jako catos¢ kosztéw osrodka obejmujaca zaréwno koszty bezposrednie jak i posrednie. Jest to suma pozycji B,
C.D,E,F.G, HIJK;

2- koszty amortyzacji obejmujy koszty amortyzacji budynkéw i lokali, maszyn, urzadzen i aparatury ogdlnego zastosowania, narzedzi,
przyrzadow, mienia ruchomego, wyposazenia, wartoéci niematerialnych i prawnych. Jest to suma pozycji ¢l do c3;

3- koszty procedur - obejmujg koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w zewnetrznym laboratorium) oraz zrealizowanych w osrodkach
dziatalnosci pomocniczej (np. w pracowni EEG lub na bloku operacyjnym bedacych w strukturach podmiotu leczniczego), przypisanych
bezposrednio do kosztéw pacjenta;

4- koszty zarzadu rozumiane jako rozliczone koszty o$rodkéw zwiazanych z zarzadzaniem i administrowaniem podmiotem jako calogcia. W
szczegblnosci do tych kosztéw beda zaliczone koszty wynagrodzen personelu zajmujacego sie ta dziatalnoscig, koszty zwigzane z zawieraniem i
rozliczaniem kontraktu z platnikiem, realizacja zamowien publicznych, ksiegowoscia, kadrami itp.;

5- koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi obejmujace wszystkie koszty zwiazane z zatrudnieniem pracownikéw, w tym w szezeg6lnosci
koszty wynagrodzen ze stosunku pracy, sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych i funduszu pracy, réwniez te placone przez pracodawce
(sktadki ZUS emerytalne, rentowe, pomostowe, wypadkowe), a takze pozostale koszty zwiazane z personelem takie jak: odpisy na ZFSS,
skladki PFRON, BHP, koszty szkolen pracownikow, odziezy ochronnej i roboczej;

6- wynagrodzenie z tytulu pracy w godzinach normalnej ordynacji (tj. nie obejmujace dyzuréw) obejmujace wynagrodzenia z narzutami.
Przyktadowe kategorie kosztowe obejmuja ptace zasadnicza, dodatek stazowy, urlopowy lub wysluge lat. Pozycja ta nie obejmuje wynagrodzen
naliczanych proporcjonalnie do iloéci zrealizowanych procedur (. ptatnosci za procedure);

7- wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w placéwce podmiotu leczniczego, zaréwno w dni powszednie jak i
wolne od pracy. W tej pozycji nalezy umiesci¢ ewentualne wynagrodzenia z tytutu dojazdu na dyzury;

8- wynagrodzenia z tytulu pracy w trybie dyZurowym realizowanych w tzw. gotowosci tj. poza siedziba podmiotu leczniczego;

9- wynagrodzenia naliczane proporcjonalnie do ilo$ci zrealizowanych procedur (tj. ptatnosé za procedure);

10- wynagrodzenia pozostalego personelu medyecznego uczestniczacego bezposrednio przy realizacji $wiadezen zdrowotnych, np.
psychologa, technika, rehabilitanta, logopedy;

I1- wynagrodzenia pozostalego personelu (zatrudnionego w OPK-u), ktory nie jest wykazany w pozycjach E oraz f1-f6/g1-g6, np. salowej;
12- analogicznie jak w przypisie 5 koszty wynagrodzen, ktore nie dotycza pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace;

13- Koszt wyZywienia pacjentow rozumiany jako koszty kuchni (nie tylko koszt wsadu do kotla);

14- pozostale koszty to wszystkie koszty niezawierajace sig w pozycjach od B do J, stanowiace dopetnienie do kosztow catkowitych;

15- Proszg wskazac kod resortowy (UWAGA: mozna wskazaé wigcej niz jeden po przecinku) zgodny z czescia VIII systemu resortowych
kodéw identytikacyjnych zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012r. (nalezy przypisaé rzeczywisty kod resortowy
charaktervzujacy specjalnosé¢ oSrodka powstawania kosztow).

Format tabeli Tab1l

Uwaga! Kolumny Oddziatu Chirurgii Ogélnej i kolejne rostaly wypeinione dia przykiadu — prosimy usunaé poniisze wpisy § wypelnié
danymi jednostki.

np. 530-18.01

S 10- W =
Numner konta OPK* [Uwagal Prosnrny zachowac kole;nosc np. 510-18- e SU*S 1%: np. 501: 15;_} (Centrainy Blok k‘:}m:jo
wymienianych OPKow 2 arkusza FK.OPK] 3 (¢ Gl b | Operacyiny™i | gjpkhg
~ 'Rok g : 2016 2016 i 2016 |8 2016 2016
A | Liczba tézek / miejsc w oddziatach dziennych® 66 31
B Liczba osobodni® (suma za rok) 18 708 7700
C Liczba miesiecy funkcjonowania OPK w roku® 12 12 8
D Liczba sal operacyjnych funkcjonujacych w ramach OPK® 1 9

Liczba zespotdw operacyjnych w gotowosci w godzinach necnych i w dni wolne od
d1 | pracy (liczba sal operacyjnych z obsadg pozostajacych w gotowasci w godzinach 1 2
nocnych i w dni wolne od pracy)6

Rzeczywista ilos¢ godzin pracy sal operacyjnych funkqunu;acych w ramach OPK’_

a2 {suma za rok) 1502 14 854
E Lekarze jakich specjalnoéci sa zatrudnieni w danym OPK®
. Rzeczywista ilo’s'é godzin p_)racy persenelu lekarskiegoarealizowana poza OPK
(dotyczy kosztow pracy ujmowanych w ramach OPK)
e wymienié po przecinku inne OPKi (nr kont OPK), w ktérych realizowane s godziny

pracy wskazane w pozycji el

INFORMACIE O ETATACH Uwaga! - informacja o liczbie etatéw powinna byé kempatybiina z przedstaw:onvmi wynagrodzeniami z arkusza FR OPK, tzn. pezeli
pojawia sie wynagrodzenie w pozycji f3 w FK.OPK to powinny pojawic sig etaty w pozycji f3 w Tab1. ; ;
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Suma za rok liczby etatéw zatrudnionego na umowy o prace personelu

E (suma za rok — UWAGA: nie $rednia miesieczna)”” {suma pozycji f1 do {7 } 281,36 .00 %00 9,00 0,00
f1 w tym. lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji 39,6
§ 7 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu™ 7.3

3 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci' 5,9
f ty y niebedgcy 1% yiury w g

4 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych™ 13,2
i3 ty y niebedgcy V! je p yezny.
5 w tym: pielegniarek i potoznych 480
f6 : w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego 24

w tym: pozostafego personelu 12
7 ym: p go p
. | Suma za rok liczby etatow personelu wynikajgcych z uméw cywilno-
G | prawnych, kontraktéw itp."? (suma za rok — UWAGA: nie rednia 61,21 0,00 0,00 0,00 0,00
miesigcznalm {surma pozycjigldog7)

gl w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za prace w normalnej ¢:Jm‘).mlc:ic:jin 42,8

g2 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyZury w miejscu™ 6,1

g3 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci” 12,2

§4 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych™
s w tym: pielegniarek i potoznych™
g6 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego™

g7 w tym: pozostafego ,tJersone.fur't1

H | Suma za rok liczby etatow rezydenckich (suma pozyci b1 do h2) 32,00 0,00 0,00 0,00 0,00

k1 etaty refundowane 24

h2 praca finansowana ze srodkow wtasnych 8

Przypisy do arkusza Tabl:

1=

10-

11-
12-

13-

numer konta QPK powinien korespondowac z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

rzeczywista liczba l6Zzek w oddziatach szpitalnych (lub miejsc w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba 10zek zmienita sig w
ciggu roku, prosimy podac $rednia;

rzeczywista liczba osobodni - suma za okres roku;

Liczba miesiecy funkcjonowania OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowal przez mniejsza liczbg miesigey w
sprawozdawanym okresie, np. je§li OPK funkcjonowat w miesiacach [-IV lub IX-XII, prosimy wpisac 4, jesli w miesigcach I-X prosimy
wpisa¢ 10, itd.;

rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktérych realizowane sg zabiegi operacyjne;

liczba sal operacyjnych, ktore petnig dyzur w godzinach nocnych 1 w dni wolne od pracy, liczba réwna jest ilosci zespotdéw operacyjnych
petniacych dyzur;

rzeczywista liczba godzin, w trakcie ktérych realizowane sg zabiegi operacyjne wraz ze znieczuleniem - czasu pobytu na sali
operacyjnej (czas zajetosci sali);

prosze¢ po przecinku wymienié¢ wszystkie specjalnosci lekarskie, jakie wystgpuja w ramach OPK i ktorych wynagrodzenia sg ujmowane w
danym OPK (np. dla oddzialu wewngtrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog; dla bloku operacyjnego - anestezjolog). Jesli na bloku
operuja chirurdzy, ktérych koszty sa ujmowane w OPK oddzial chirurgii to proszg ich wymieni¢ w oddziale chirurgii i nie wymienia¢ na
bloku operacyjnym;

prosze okreslié ilo§¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd.),
ktorych koszty w systemie finansowo-ksiggowym pozostajg w danym OPK (np. oddziale szpitalnym). Innymi stowy, jesli lekarz otrzymuje
wynagrodzenie X ksiggowane na oddziat szpitalny i w ramach swojego etatu na oddziale spedza 100 godzin na bloku operacyjnym prosze
ten czas wskazac. Jesli dodatkowo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy sa bezposrednio ujmowane na OPK poradni proszg nie
wykazywac tych 50 godzin w OPK oddziatu szpitalnego;

w pozycjach F”, ,,G" zamieszczamy sume etatdéw za caly okres w poszczegdlnych kategoriach personelu, np. dla lekarza: 3,5 etatu
(styczen) + 3,6 etatu (luty) + 2,4 etatu (marzec) +...+ 3,0 etatu (grudzien) = 39,6 etatu;

w przypadku dyzuru - prosimy o przeliczenie na odpowiednik etatu przy zalozeniu, ze 1 etat=160 godzin miesigcznie;

jesli w OPK wystapity rdézne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.), prosimy o przeliczenie innych niz etat jednostek
naliczania wynagradzania na odpowiednik etatu przy zatoZeniu, Ze |1 etat=160 godz. miesigcznie;

blok Operacyjny jesli jest wydzielonym odrebnym osrodkiem powstawania kosztow; niektére pozycje z tabeli nie zostana wypetnione (np.
liczba tozek). W przypadku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz znajduje si¢ na oddziale, wowczas informacje o
bloku (wiersze D, d1 i d2) prosimy wypelni¢ w kolumnie dotyczacej tego oddziatu.

~
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Format tabeli Tab2

Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegdlnych OPK wraz z licznoscig {dane roczne)
o ’ : ; ilosé
Numer konta OPK® kod zakresu $wiadczen® | kod produktu re:)zlu:zenu:iwego3 9 T
produktow
np. 510-18-01 np. 03.4401.030.02 np. 5.51.01.0003057
np. 510-18-02
itd itd. id ita

Przypisy do arkusza Tab2:

1- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- kod zakresu, z ktdrego rozliczone jest Swiadczenie w formacie XX XXXX. XXX. XX (zgodnie ze sfownikiem NFZ), np. 03.4401.030.02;
3- kod produktu sprawozdawanego- jest to kod w formacie X. XX XX XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 5.51.01.0003057;
4- ilo§¢ produktéw rozliczeniowych = ilo§é JGP lub innych produktow rozliczeniowych (np. osobodni).

Format tabeli Tab3

Uwaga! Pierwsze 4 wiersze wypeinione sa dla przvkiadu. Prosimy usungé te wpisy i wypeini¢ danymi jednostki.

Koszt utrzymania oraz koszt amortyzacji Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) przypisanych do OPK,
w tym réwniez catkowicie zamortyzowanych ale nadal uzywanych.

liczha
— J | ; rtosc i iesi
Nazwa Kategoria Na;etn/ Rok nabycia il llos¢ sztuk m:gsne;cy 3 SoEEny kos.\zt
A 5 ; Zamorty | dzierza g poczatkowa ; L funkcjonowani | utrzymania
Numer konta srodka Srodkow srodka ; Srodkow . Roczny koszt
1 > | zowany wa/ : srodka J adanego srodka 3
OPK trwatego i trwatych i trwatego i : trwatych i 2 . amortyzacji
WNiP [e1dp c5] [1=Tak] | leasing” ! WNIP® trwatego i WNiP® srodka trwatego i
- : [1=Tak] | WNiP® trwatego i WNIP®
WNIP w roku
np. 510-18-01 | yrzadzenie X 2 2010 272 500 2 10 3520 8 800
urzadzenie Y c3 1 - - 12 4500 11500
urzgdzenie Y 2 2013 520 000 2 o 3200
np. 510-18-02 | rzadzenie Z 4 1 2009 128 000 0,25 500 0
itd itd | itd

Przypisy do arkusza Tab3:

1-
A

Numer konta OPK powinien korespondowaé z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

Kategoria érodkéw trwalych - kategoria z arkusza FK.OPK z pozycji C (cl dla budynkéw, 2 dla urzadzen,c3 dla $rodkéw transportu,
¢4 dla innych $rodkow trwatych, ¢5 dla WNiP);

Najem / dzierzawa / leasing - w przypadku, kiedy uzytkowany przez $wiadczeniodawce $rodek trwaty byt w danym roku leasingowany /
dzierzawiony / wynajmowany od innego podmiotu, prosimy wpisa¢ 1. Dla tych $rodkow trwalych mozna pozostawié puste kolumny "Rok
zakupu §r. trwatego” i "Warto$¢ poczatkowa ér. trwatego”;

Rok nabycia srodka trwatego i WNIP - rok, w ktorym $rodki trwale/WNIP zostaly nabyte (zakup, najem dzierzawa, leasing, darowizna);
Warto$¢ poczatkowa - w przypadku $rodkéw trwalych/WNiP wartoéé stanowiaca podstawe naliczania amortyzacji (w przypadku
wyposazenia bedzie to cena nabycia). W przypadku $rodka trwatego, ktory pierwotnie byl w dzierzawie/leasingu, a w danym roku stat sig
wiasnosécia $wiadczeniodawcy, prosimy o podanie wartosci, po ktdrej $rodek trwaly zostat przyjety do ksiag:

[los¢ sztuk $rodkéw trwalych lub WNIP - prosimy o zgrupowanie takich samych $rodkéw trwalych o tej samej wartoéci poczatkowej
(jesli w danym OPK jest ich wigcej), wowczas prosimy o wpisanie ich liczby, np.7 (w takim przypadku do kolumny wartosé¢ poczatkowa
srodka trwalego prosimy wpisa¢ sumg ich wartoéci poczatkowych). Jeéli jednak jeden érodek trwaly jest przypisany takze do innego OPK,
woOwezas prosimy o wpisanie liczby utamkowej, np. 0,25 jesli $rodek trwaly jest przypisany do 4 OPKow (wowezas jednak prosimy wpisaé
taka sama warto$¢ poczatkowa we wszystkich OPKach);

Liczba miesigcy funkcjonowania danego srodka trwalego i WNiP w roku - wazne w przypadku kiedy érodki trwate/WNiP
funkcjonowaty przez mniejsza liczbe miesigey w sprawozdawanym okresie, np. jesli srodek trwaly funkcjonowat w miesiacach I-IV lub
IX-XI1, prosimy wpisac 4, jesli w miesigcach I-X prosimy wpisac 10, itd.;

koszt powinien uwzgledniaé optaty z tytutu najmu, dzierzawy, leasingu, opfaty serwisowe oraz ewentualnie inne koszty zwigzane
z utrzymaniem sprzgtu (bez amortyzacji);

w przypadku Srodkow trwatych i WNiP calkowicie zamortyzowanych pozostajacych ciagle w uzytkowaniu, prosimy wpisa¢ 0.
W przypadku srodka trwatego zaksiggowanego w kilku OPKach, prosimy wpisaé cze$¢ kosztu amortyzacji przypadajaca na ten OPK (patrz
przypis nr 6).
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 19/2017

Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
z dnia 13 kwietnia 2017 roku

Zasady wypetniania przez swiadczeniodawcow plikéw z danymi niezbednymi do ustalenia
taryfy swiadczen (karty kosztorysowe)

Formularze stuzg zebraniu informacji na temat $rednich kosztéw realizacji $wiadczenia, ktdre
okre$lone zostato w zakfadce "Dane ogdlne". Poniesione koszty nalezy odnie$é: w przypadku kart
zbiorczych - do roku 2016, a w przypadku kart prospektywnych do okresu biezgcego. Maja one
dotyczy¢ wylacznie pacjentdw, ktdrzy mieli wykonany zabieg pankreoatoduodenektomii nie
wczesniej niz w dniu 15 kwietnia i nie pdzniej niz 30 czerwca.

Przy wypetnianiu kart kosztorysowych nalezy zachowaé nastepujace zasady:

Przed rozpoczeciem wypetniania nalezy zapoznaC sie z niniejszg instrukcja oraz wszelkimi
adnotacjami pod tabelami. Pozwoli to na prawidtowe wpisanie danych oraz unikniecie wielu
watpliwosci i pytan.

Prosimy o:
e nie dokonywanie zadnych zmian w uktadzie tabel, kolejnosci kolumn itp.,
e nie zmienianie formatu komadrek na inne niz ,0golne”,
e nie dodawanie kolejnych zaktadek (arkuszy).

NALEZY WYPEENIC WSZYSTKIE POLA WE WSZYSTKICH TABELACH. Brak wypetnienia dopuszczalny
jest jedynie wtedy, jesli w realizacji $wiadczenia nie majg zastosowania ktdrekolwiek z elementéw
(zasobdw). Wowcezas w odpowiedniej tabeli wpisa¢ nalezy "nie dotyczy".

Nazewnictwo plikéw:
Nazwa pliku ma zosta¢ zbudowana w nastepujgcy sposdéb:

<numer  ankiety>_5.51.01.0007031 dla kart dla danych za rok 2016 (np.
31AXXXX_5.51.01.0007031);

<numer ankiety>_5.51.01.0007031_PAN_nr dla kart dotyczacych danych biezgcych dla pacjentéw,
ktdrzy przeszli zabieg Pankreatoduodenektomii (np. 31AXXXX_5.51.01.0007031_PAN_nr);

gdzie:

<numer ankiety> — jest numerem nadanym przez Agencje Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji,

<nr> — jest kolejnym numerem karty przekazanej przez Swiadczeniodawce Agencji dotyczacej
pacjentow, ktorzy przeszli zabieg Pankreatoduodenektomii (kazda karta dotyczy jednego pacjenta).

1
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