ZARZADZENIE Nr 7/2016
PREZESA
AGENCH OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI

Z dnia 2 marca 2016 r.
w sprawie zasad przekazywania przez §wiadczeniodawcéow danych niezbednych do
ustalenia taryfy wybranych Swiadczen w rodzaju leczenie szpitalne, §wiadczenia
odrebnie kontraktowane — karty kosztorysow

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnta 2004 r. o $wiadczeniach opicki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 581 z pozn. zm.)},

zarzadza sig, cO nastepuje.

§1.
Wprowadza si¢ zasady przekazywania przez $wiadczeniodawcow ktorzy podpisali umowy
o przekazywanie danych z Agencja Oceny Technologii Medycznych 1 Taryfikacji, danych
niezbednych de ustalenia taryfy wybranych $wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne,

Swiadczenia odrebnie kontraktowane — karty kosztorysow, stanowiace Zalaczmik do

ninigjszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dmem podpisania.






Zalacznik

do Zarzgdzenia nr 72016

Prezesa Agencji Oceny Technologii Med-~-ych i Taryfikacji
z dai. marca 2016 roku

Czesé A

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KART KOSZTOWYCH
stanowigca Czes¢ A Zalacznika A~ 7arzadzenia nr 7/2016 Prezesa Agencji Oceny Technologit
Medycznych i Taryfikacji z dnia . marca 2016 roku w sprawie zasad przekazywania przez
$wiadezeniodawcow danych niezbednych do ustalenia taryfy wybranych swiadczen w rodzaju
leczenie szpitalne, $wiadczenia odrebnie kontraktowane — karty kosztorysow

Formularz stuzy zebraniu informacji na temat kosztéw przecigtnego/ najezesciej stosowanego leczenia
danego przypadku, ktory okreslony zostat w zakfadce "Dane ogdlne".

Punktem wyjscia jest leczenie poprzez zastosowanie $wiadczenia badz procedury wskazanej przez
AOQTMIT w umowie.

Przy wypelnianiu kart kosztowych nalezy zachowa¢ nast¢pujace zasady:
Prosimy o niedokonywanie Zadnych zmian w ukladzie tabel.

NALEZY WYPELNIC WSZYSTKIE TABELE. Brak wypelnienia dopuszezalny jest jedynie wtedy,
jesli w realizacji swiadczenia nie majg zastosowania ktdrekolwiek z elementow (zasobow). Wowczas

w odpowiedniej tabeli wpisaé nalezy "nie dotyczy™.

Nazewnictwo plikow:

Nazwa pliku ma zosta¢ zbudowana w nastepujacy sposob:
<kod oddzialowy swiadczeniodawcy>_<nn>.XLS

gdzie:
~kod oddziafowy éwiadczeniodawcey> — jest kodem nadawanym przez odpowiedni OW NFZ
~nn> — jest numerem kolejnym pliku (01, 02, itd.)

Typy danych:

W plikach przekazywane beda nastepujace typy danych:

1. Pola godziny (,,GODZINA™): format godziny 24 - godzinny ,,GG:MM™.

2. Pola numeryczne:

a. liczba - separator dziesi¢tny (przecinek); liczba powinna by¢ zaokraglona do dwadch
miejsc po przecinku: format ,,.LICZBA™ 0,007

b. liczba wyrazona w walucie PLN - separator dziesietny (przecinek}; liczba powinna
by¢ zaokraglona do czterech miejsc po przecinku: format ..LICZBA™ ,.0,0000™,

3. Pola tekstowe (TEKST): wartos¢ tekstowa ma nie by¢ otaczana dodatkowymi znakami (np.
znakami cudzystowu).

4, Kod/kody zakresu §wiadczenia (wg NFZ) — kod/kody zakresu, z ktorego rozliczane jest
$wiadczenie, w formacie XX XXXX. XXX.XX (zgodnie ze stownikiem NFZ); w przypadku
wystepowania wigeej niz jednego kodu zakresu nalezy podaé po przecinku.

5. Kod produktu jednostkowego (wg NFZ) — kod produktu $wiadczenia sprawozdawanego,
w formacie X. XX XX XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ).










































Zatgeunik

do Zarzadzenia nr 7/2016

Prezesa Agencji Oceny Technologii Medvernych i Tarytikacji
z dni marca 2016 roku

Czesc B

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KART KOSZTOWYCH DOTYCZACYCH
RADIOTERAPII I BRACHYTERAPII
stanowigca Czeéé B Zalacznika d- ™ -rzadzenia nr 7/2016 Prezesa Agencji Oceny Technologii
Medycznych i Taryfikacji z dnia . marca 2016 roku w sprawie zasad przekazywania przez
swiadczeniodawcow danych niezbednych do ustalenia taryfy wybranych §wiadczen w rodzaju
leczenie szpitalne, $wiadczenia odrebnie kontraktowane — karty kosztorysow

Ninigjszy formularz stuzy zebraniu informacji na temat kosztéw przecigtnego/ najczescie]
stosowanego przebiegu leczenia za pomoca radioterapii/ brachyterapii.

Formularz sktada sie z czterech zaktadek:
o ogdlne dane o $wiadczeniu,
o dane o procesie planowania,
o dane o procesie naswietiania
o dane o pozostatych kosztach zwigzanych z realizacja $wiadczenia.

Przy wypelianiu kart kosztowych nalezy zachowa¢ nast¢punjace zasady:
Prosimy o niedokonywanie zadnych zmian w nkfadzie tabel.

Jesli w realizacji swiadczenia nie majg zastosowania ktorekolwiek z elementow (zasobdw), prosimy
w odpowiednie) tabeli wpisa¢ "nie dotyczy".

Nazewnictwo plikow:

Nazwa pliku ma zosta¢ zbudowana w nastgpujacy sposob:
<kod oddzialowy swiadczeniodawcy>_ <nn>.XLS

gdzie:
~kod oddziatowy swiadczeniodawcy> — jest kodem nadawanym przez odpowiedni OW NFZ
<nn> — jest numerem kolejnym pliku (01, 02, itd.)

Typy danych

W likach przekazywane bgda nastgpujace typy danych:

6. Pola godziny (., GODZINA™): format godziny 24 - godzinny ,,GG:MM?”.

7. Pola numeryczne:

a. liczba - separator dziesigtny (przecinek); liczba powinna by¢ zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku: format ,.LICZBA™ 0,007

b. liczba wyrazona w walucie PLN - separator dziesi¢tny (przecinek); liczba powinna
by¢ zaokraglona do czterech miejsc po przecinku: format . .LICZBA™ ,.0,0000™.

8. Pola tekstowe (TEKSTY): warto$é tekstowa ma nie byé otaczana dodatkowymi znakami (np.
znakami cudzystowu).

9. Kod/kody zakresu $wiadczenia (wg NFZ) — kod/kody zakresu, z ktdrego rozliczane jest
$wiadczenie, w formacie XX XXXX.XXX. XX (zgodnie ze stownikiem NFZ); w przypadku
wystepowania wiecej niz jednego kodu zakresu nalezy podaé po przecinku.

10. Kod produktu jednostkowego (wg NFZ} — kod produktu swiadczenia sprawozdawanego,
w formacie X. XX. XX XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ).
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Zatgeznik

do Zarzadzenia ne 7/2016

Prezesa Agencji Oceny Technologii Medyceznych i Taryfikacji
7 dnia £ marca 2016 roku

Czgsc B

II1. Zakladka PR 2:

1.

10.

W zakladce tej nalezy poda¢ informacje o rodzaju i wielkosci zaangazowanych zasobdw oraz ich kosztach w odniesieniu do etapu na$wietiania.
Jezeli u swiadczeniodawcy funkcjonuje kilka zaktaddw/ pracowni, w ktérych odbywaja sig naswietlania, wszystkie dane nalezy podac tacznie dla
wszystkich OPK (zaktadow/ pracowni).

W punkcie | poda¢ nalezy roczne catkowite koszty funkcjonowania osrodka powstawania kosztow, Z WYLACZENIEM kosztow osobowych i
kosztow aparatury. Podaé nalezy rowniez taczny roczny teoretyczny czas pracy, a takze taczny roczny rzeczywisty czas realizacji $wiadczen
zwiagzanych z naswietlaniem. Jezeli jest kilka urzadzen, na ktérych prowadzone sg naswietlania, nalezy podac¢ sumeg czasu pracy wszystkich aparatow.

W punkcie 2 podaé nalezy informacje o stosowanych rodzajach planowania (zgodnie z tabela 1 w zakladce PR_T), a takze sredniej liczbie frakeji
naswietlania na jedno $§wiadczenie, éredniej liczbie dni naswietlania i §rednim czasie trwania jednej frakcji. Jezeli zwyczajowo stosuje sig rdézng liczbg
frakcji naswietlania, to nalezy réwniez podaé czestosé wystepowania kazdego z wariantdow (przy czym jesli rodzaj planowania jest jeden, nie ma
koniecznoscei wypetniania punktu 2.1).

W punkcie 3 nalezy podaé informacje wylacznie o aparatach wykorzystywanych do realizacji $wiadczenia, ktérego dotyczy karta kosztowa. Dila
kazdego z urzadzen podaé nalezy roczny koszt eksploatacji, a takze mozliwg do realizacji roczng liczbe frakeji naswietlania oraz liczbg

frakcji rzeczywiscie realizowana (catkowita, dla WSZYSTKICH $wiadczen realizowanych na tym aparacie).

Warto$é poczatkowa - w przypadku $rodkéw trwatych i nieruchomosci wartosé stanowiaca podstawe naliczania amortyzacji (w przypadku
wyposazenia bedzie to cena nabycia).

Koszt utrzymania powinien uwzglednia¢ sume kosztéw amortyzacji, optat z tytutu najmu, dzierzawy, leasingu, oplat serwisowych oraz ewentualnie
innych kosztow zwiazanych z utrzymaniem pomieszezen i sprzetu.

W punkcie 4 podaé nalezy wszystkie kategorie personelu biorgcego udzial w procesie naswietlania. W kolumnie G zamiescié¢ nalezy informacie. czy
dany personel jest przypisany organizacyjnie i kosztowo do osrodka powstawania kosztdw, w ktérym realizowane jest naswietlanie.

W punkcie 5 wpisaé podac nalezy wszystkie produkty lecznicze stosowane w zwigzku z procesem naswietlania. Do kazdej pozycji okreslic nalezy
takze czgstosé zastosowania w odniesieniu do ogdlnej liczby wszystkich $wiadczefi, ktorych dotyczy kosztorys. (Przyklad: jesli lek x stosuje sig
zwyczajowo w danym procesie leczenia ale podaje co 10-mu pacjentowi, w kolumnie "czestosé stosowania” nalezy wpisaé 10%).

W punkcie 6 i 7 wskazaé nalezy wszystkie wyroby medyczne, jakic stosowane sg w procesie naswietlania. Jezeli w opisywanym $wiadczeniu uzywa
sie wymiennie kilku rodzajéw/ typéw wyrobu to nalezy podaé wszystkie te typy wraz z przypisaniem w ostatniej kolumnie czgstosci ich uzycia (w %
wszystkich przypadkow).

W punkcie 8 nalezy wymieni¢ wszelkie procedury laboratoryjne, badania obrazowe i inne procedury realizowane w zwiazku z realizacjg naswietlania.
Do kazdej pozycji okresli¢ nalezy takze czgstoié zastosowania w odniesieniu do ogdlnej liczby wszystkich swiadezen, ktérych dotyczy kosztorys.
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