ZARZADZENIE Nr 49/2017
PREZESA
AGENCJI OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI

z dnia 6 wrzesnia 2017 r.

w sprawie zasad udostepnienia przez §wiadczeniodawcéw danych niezbednych do
ustalenia taryfy Swiadezen opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych
dotyczacych Swiadczenia ,,Leczenie niewydolnosci oddychania przy zastomwamu

nieinwazyjnej wentylacji mechanicznej (NWM) > 17 r.2.”

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1793 z pozn.

zm.), zarzadza sig, co nastepuje.

§1.

Wprowadza sig zasady przekazywania przez $wiadczeniodawcow, ktérzy zostali wezwani
do udostgpnienia danych przez Agencje Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji,
danych niezbgdnych do ustalenia taryfy $wiadczen opieki zdrowotne] finansowanych ze
srodkéw publicznych dotyczacych §wiadczenia ,.Leczenie niewydolno$ci oddychania przy
zastosowaniu  nieinwazyjnej wentylacji mechanicznej (NWM) > 17 rz” stanowiace

Zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr 49/2017

Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych
1 Taryfikacji z dnia 6 wrze$nia 2017 roku

Zasady udostepnienia danych

Wytycezne techniczne dotyczgce plikéw CSV

Zbiory musza zosta¢ zapisane w postaci plikéw CSV, w ktérym jako separator pél zostanie uzyty znak ";" ($rednik), w systemie kodowania 1250: Srodkowoeuropejskim
(Windows), w ktérych wiersze odpowiadaja wierszom tabeli, a pola w wierszu, polom tabeli wyznaczonym przez jej kolumny — opisane w pierwszym wierszu pliku.
Wartosci puste w polach tekstowych beda interpretowane jako puste ciagi znakéw (ciagi znakéw o dhugosci 0).

Kazdy wiersz ma posiadac znak korica linii zgodny z systemem Windows (technicznie: CR-LF).

Pliki muszg zawieraé¢ nagléwki zawierajace nazwy kolumn zgodnie z wytycznymi dotyczacymi struktury pliku. Plik musi zawieraé wszystkie kolumny
w formacie i kolejnosci okreslone w niniejszym dokumencie.

W‘ﬁycét\e,d(;tfc?él“l‘; elementow struktury p_i.ikéﬁ dla kolumn oznaczonych, jako “WYMAGANE",
nalezy przekazac okreslong wartoS¢ - nie mozna przekazad pustej zawartodci pola.

Wytycezne dotyczace elementéw struktury plikow dla kolumn ozﬁaczonych. jako “"OPCJONALNE”
- powinny by¢ wypehione, jesli $wiadezeniodawcey posiadaja takic dane.

Typy danych
“ - o

W plikach przekazywane beda nastepujace typy danych:

1.

S e )

Pola daty DATA: format zapisu "RRRR-MM-DD" - gdzie "RRRR" to rok, "MM" to miesiac w zakresie 01 - 12 a "DD" to dzieti w zakresie 01-NN gdzie NN jest
zgodnie z kalendarzem w danym roku "RRRR" i miesigcu "MM" np. 2016-01-25daty "RRRR-MM-DD".
Pola godziny GODZINA: format zapisu ,,GG:MM” - gdzie "GG" to zapis godziny w zakresie 00 - 23 a "MM" to zapis minut w zakresie 00 - 59 np. 01:07.
Pola czasu CZAS: format zapisu ,,GG:MM” - gdzie "GG" to zapis godziny, a "MM" to zapis minut w zakresie 00 - 59 np. 26:07.
Pole roku ROK: format zapisu "RRRR" np. 2017.
Pole zakres miesiecy MIESIACE: format zapisu "MM-MM" np. 01-01, 01-09.
Pola numeryczne:
a. LICZBA Liczba; separator dziesigtny - przecinek ; np. 1,0; 1,54; 1,5439.
b. LICZBA CALKOWITA Liczba catkowita - nalezy pominaé przekazywanie separatora dziesigtnego i nastepujacych po nim cyfr zero.

Pola tekstowe TEKST: warto$¢ tekstowa ma NIE zawiera¢ dodatkowych znakéw (np. znak cudzystowu, @, #, 7, $, itp.).
str.1z 24



Zawarto$é merytoryczna plikow

Jezeli w zakresie danych, ktére maja by¢ zawarte w plikach wystepuje wiele zdarzen danej klasy, np. kilka hospitalizacji, to dla kazdego zdarzenia nalezy przestac pelny
wiersz informacji powtarzajac ogdlne dane w celu wiasciwej identyfikacji zdarzenia. Pliki w tym zakresie maja by¢ redundantne.

Dane powinny by¢ raportowane dla kazdego zrealizowanego $wiadczenia opieki zdrowotnej (w tym réwniez $wiadczefi zrealizowanych, ale nierozliczonych, tzw.
,hadwykonan”, ,rehospitalizacji”).

Przekazywane dane dotycza okresu 1.01.2017-30.06.2017 r.

Zbierane dane dotycza pacjentdw, dla ktérych udzielane §wiadczenie zakonczylo si¢ w danym okresie przekazywanych danych.

Plik 1, Ogéine Informacje, Nazwa pliku: OG.csv

Plik ma zawieraé informacje ogblne pozwalajace dokladnie scharakteryzowaé $wiadczenie opieki zdrowotnej. Dla kazdego $wiadczenia opieki zdrowotne;
(rozumianego, jako zespol §wiadczen zrealizowanych na rzecz pojedynczego pacjenta w ramach pojedynczego kontaktu ze $wiadczeniodawca) ma zosta¢ zawarty
w pliku jeden wiersz opisujacy to Swiadczenie.

Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalno$¢| Opis kolumny Dodatkowe wyja$nienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad
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Wymagalnos¢| Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad
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Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalno$é| Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przykiad
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Plik 2, Swiadczenia medyczne, Nazwa pliku: SM.csy

Plik ma zawiera¢ informacje na temat $wiadczen opieki zdrowotnej/produktu udzielanego $wiadczeniobiorcy. Dla kazdego $wiadczenia ma zostaé zawarty w pliku
Jjeden wiersz opisujacy to §wiadczenie. W przypadku, gdy w trakcie trwania §wiadczenia nastapi zmiana kodu zakresu lub produktu rozliczeniowego lub oérodka
powstawania kosztéw nalezy dla kazdej zmiany przekaza¢ odrebny wiersz opisujacy $wiadczenie.

Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoS$ci, przyklad

str.5z24




Nazwa kolumny Format Wymagalnoéé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad

| IDREKORBU "ALKOWIT | OPCJONALNE | Numerrekordu czbap wa danego rekord rzez swiadezeniodawee w celu ulatwienia
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Plik 3, Produkty Lecznicze, Nazwa pliku; PL.csv

Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace dokladnie okreslié produkty lecznicze, jakie otrzymat pacjent, lacznie z podawanymi w trakcie realizacji zabiegéw
i diagnostyki (nie nalezy ich uwzglednia¢ w koszcie procedury sprawozdanym w pliku CP).

UWAGA: JeSli pacjent nie byt leczony farmakologicznie (nie otrzymat produktu leczniczego) nalezy wypehic¢ tylko w jednym rekordzie dane w kolumnach
identyfikujacych danego pacjenta (kolumna nr 2 NR_KS), a w pozostatych kolumnach umiescié wpis ,,NIE OTRZYMAL”.

12. ']. Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad
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Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnos§¢ Opis kolumny Dodatkowe wyja$nienia, ograniczenia, zaleznosci, przykiad
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Plik 4, Wyroby Medyczne, Nazwa pliku: WM.csv

"Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace dokladnie okresli¢ jednorazowe wyroby medyczne, §rodki pomocnicze, jakie otrzymat pacjent tacznie ze Zuzytymi
w trakcie realizacji zabiegéw i diagnostyki (NIE NALEZY ich uwzglednia¢ w koszcie procedury sprawozdanym w pliku CP).

UWAGA. Jesli $wiadczeniodawca nie prowadzi ewidencji zuzycia wyrobéw medycznych na oddziale dopuszczalne jest wypehienie w jednym rekordzie jedynie
dane w kolumnie identyfikujacej pacjenta (kolumna nr 2 => NR KS), a w pozostatych kolumnach umieszczenie wpisu ,,KOSZT OSOBODNIA”. W takim
wypadku nalezy przekaza¢ roéwniez (w odrgbnym pliku) wykaz wyroboéw, ktére standardowo sa wliczane w koszt osobodnia (powinno to znalezé
odzwierciedlenie w pozycji b2 w pliku FK)."

Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad
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Nazwa kolumny Format Wymagalno§é Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad
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Plik 5, Procedury medyczne, Nazwa pliku: PR.csv

Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ procedury (terapeutyczne, diagnostyczne, zabiegowe itd.), jakie wykonano na rzecz pacjenta.

W przypadku stosowania procedur zlozonych, kazda z procedur skladowych nalezy wykaza¢ w osobnym wierszu z uzupelnionym polem w kolumnie
NR KS PR. -

Nie trzeba uwzglednia¢ procedur realizowanych standardowo w trakcie pobytu na oddziale, np. zalozenie wenflony, naktucie zyly, powinno sie jednak wskazaé
procedury istotnie wptywajace na koszt, np. nieinwazyjna wentylacja mechaniczna, wzmozony nadzor pielegniarski wraz z czasami trwania.

UWAGA:

Jezeli podczas hospitalizacji nie wykonano innych procedur niz realizowane standardowo w trakcie pobytu na oddziale, np. zaloZenie wenflonu, naklucie zyty,
opieka pieleggniarki czy porada lekarska, nalezy wypemié tylko w jednym rekordzie dane w kolumnach identyfikujacych danego pacjenta (kolumny nr 1 =>
NR_KS), a w pozostatych kolumnach umiescié wpis ,,KOSZT OSOBODNIA™,

Nr
kol.

Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyja$nienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad
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Kol Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad

dkewa danego rekordu nadawana przez swiadezeniodawee w celu ulatwienia
' identyfikacii rekordow il
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Plik 6, Struktura pliku dotyczgcego cennika procedur medycznych , Nazwa pliku: CP.csv

Plik ma zawieraé informacje na temat cen poszczegolnych procedur.

Nr

Kol Nazwa kolumny Format Wymagalnos¢ Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznosci, przyklad
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Nr

kel Nazwa kolumny Format Wymagalno§éé Opis kolumny Dodatkowe wyjas$nienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad

LICZBA

lioge procedus wykonanyeh w danym OPK u daniego $windezeniodawey w okresie

7 [[,OSC_LP ; “’\’!\IAGANE . Hlode procedur \\'yk(__{q:;ta');'él'; w okresie

CALKOWITA ohiIW§az_}‘,WQliia cenntka obowigzywania cennika.
LICZBA e i Muiner rekordu 5 ;
8 ID REKORDU OPCJONALNE i it : Liczba porzadkowa danego rekordu nadawana prezez éwiadczeniodawce w celu ulatwienia
- CALKOWITA Hcen

wentviikac) rekordow -

2|
!

Numery ICD-9 i nazwy procedur medycznych powinny wynikaé¢ ze stownika ICD-9 PL. Indywidualne nazewnictwo §wiadczeniodawcéw dopuszeza sie tylko
w przypadku, gdy stownik nie posiada procedury wycenionej przez §wiadczeniodawce.

Instrukcja kalkulacji jednostkowego kosztu procedury medycznej:

1. W przypadku procedur nabywanych z zewnatrz koszt wynika z umowy zawartej z podmiotem realizujacym procedury.

2. W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztéw dziatalnosci podstawowej niebedace oddziatami szpitalnymi preferowana metoda jest
metoda okreslona w uchylonym rozporzadzeniu z 1998 roku (Dz. U. z 1998 nr 164 poz. 1194) polegajaca na okresleniu kosztu normatywnego (na
podstawie karty technologicznej) i w kazdym miesigcu ustalenie kosztéw poprzez kalkulacje wartosci jednostki kalkulacyjnej. Warto$¢ te ustala sie na
podstawie nastgpujacego wzoru: Laczne koszty ofrodka kosztow / Suma kosztéw normatywnych. Koszt procedury ustalany jest jako: Koszt normatywny
procedury x Warto$¢ jednostki kalkulacyjne;j.

3. W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztéw dziatalnoéci podstawowej niebedace oddzialami szpitalnymi dopuszczalne jest rowniez
podanie kosztu procedury na podstawie cennika wewngtrznego ustalonego w podmiocie. Cena powinna uwzgledniaé wylacznie koszty realizacji
procedury (bezposrednie i posrednie) z pominigciem kosztéw ogdlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

4. W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztéw dzialalnosci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi zaliczanymi do standardu
opieki nad pacjentem na oddziale dopuszcza sig pominigeie informacji o realizacji takiej procedury oraz o jej kosztach.

5. W odniesieniu do pozostatych procedur realizowanych przez o$rodki kosztéw dziatalnosci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi mozliwe jest
podanie kosztu procedury ustalonego na podstawie cennika wewnetrznego. Cena powinna uwzgledniad wylacznie koszty realizacji procedury
(bezposrednie 1 posrednie) z pominigciem kosztéw ogdlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

6. Z kosztoéw procedur nalezy odjaé koszty lekow oraz wyrobéw medycznych.
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Plik 7, Struktura pliku dotyczacego zestawienia informacji o OPK realizujacych swiadczenia, Nazwa pliku:
Zestawienie FK rok.xls

Plik ma zawieraé informacje o nazwach kont OPK stosowanych w pozostatych plikach.

Nr kol. Nazwa kolumny Format Wymagalnos$é Opis kolumny
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Plik 8, Struktura pliku dotyczgcego informacji finansowo-ksiegowych, Nazwa pliku: FK.xIs

Dane niezbgdne dla wustalenia taryfy §$wiadczen przekazywane beda za pomoca szyfrowanego protokohu
komunikacyjnego. Na powyzsze dane skladajg sig: dane kosztowe w zakresie informacji finansowo-ksiegowych oraz
innych informacji niefinansowych informacji statystycznych, finansowo-ksiggowych, o zatrudnieniu oraz o przychodach
i Srodkach trwatych za okres 1.01.2016-31.12.2016 . oraz 1.01.2017-30.06.2017 r.

Wszystkie elementy struktury danych sa wymagane.

Dane maja zawiera¢ informacje dotyczace zapiséw w systemie finansowo-ksiggowym oraz inne informacje niefinansowe,
w tym kadrowo-placowe za 2016 r. oraz za pierwszg polowe 2017 r. Dane powinny zawiera¢ dane finansowo-ksiegowe
dla medycznych ofrodkéw powstawania kosztow (OPK) realizujacych przedmiotowe $wiadczenia (4. nieinwazyjng
wentylacj¢ mechaniczna rozliczana w ramach grupy D45) z dzialalnosci podstawowej w rodzaju leczenie szpitalne
Raportowane koszty powinny zawiera¢ koszty bezposrednie oraz alokowane koszty posrednie.

Przez medyczne o$rodki powstawania kosztéw realizujace przedmiotowe §wiadczenia rozumiane sa oérodki/komérki
organizacyjne posiadajace kody resortowe, charakteryzujace specjalno$é, wynikajace z pkt 4 zalgcznika nr 2 do
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych kodéw identyfikacyjnych oraz
szczegOlowego sposobu ich nadawania..

W OPKu mozna wskaza¢ wigcej niz jeden kod resortowy (po przecinku). Kody resortowe w sprawozdaniu do AOTMiT
powinny odpowiadaé rzeczywistemu profilowi medycznemu OPKu czy $wiadczeniom zdrowotnym wykonywanym
w danym OPKu, co oznacza¢ moze czasami niezgodnoé¢ z kodem resortowym zarejestrowanym dla danego OPK-u
w rejestrze podmiotéw wykonujacych dziatalno$é lecznicza (jesli ten jest niezaktualizowany).

Pod pojeciem o$rodka powstawania kosztéw nalezy rozumie¢ wyodrebniong w strukturze organizacyjnej podmiotu
jednostkg organizacyjng dla ktérej gromadzi sig pelne koszty zasobéw zaangazowanych w tym oérodku.

Za odrebny OPK nie uznaje sig takiego o$rodka powstawania kosztow, ktory jest wyodrebniony w systemie finansowo-
ksiggowym, i na ktérym gromadzi sig tylko jeden rodzaj kosztéw, na przyklad tylko koszty instrumentariuszek bloku
operacyjnego czy tylko koszty znieczulef bloku operacyjnego. W przypadku istniejacych tak rozdrobnionych OPK6w
dotyczacych tej samej jednostki organizacyjnej, (tutaj przyktadowo bloku operacyjnego), nalezy potaczyé OPKi w jeden,
gdzie zebrana bedzie calos¢ kosztéw osrodka, czyli koszty osobowe (m.in. lekarzy, pielegniarek czy innego personelu
medycznego), koszty materialowe, czy koszty infrastruktury oddziatu/pracowni.

Ponadto za odrgbny OPK Agencja nie uznaje takze takich OPKéw, na ktérych gromadzone sg koszty personelu
swiadczacego prace w ramach réznych jednostek organizacyjnych (np. pielegniarki anestezjologiczne czy lekarze
rezydenci). W takim przypadku koszty personelu nalezy uwzglednic w kosztach poszczegdlnych komérek
organizacyjnych.
Na dane sktadajq sie cztery tabele:

e FK.OPK - tabela zawierajace dane finansowo-ksiggowe oraz dane o przychodach za wymagany okres;

e Tabl — tabela zawierajaca dane na temat zasobow ludzkich oraz wybrane dane niefinansowe;

e Tab2 — tabela zawierajaca dane statystyczne na temat iloéci zrealizowanych produktow;

® Tab3 — tabela zawierajace informacje o kosztach amortyzacji i utrzymania érodkéw trwatych 1 WNiP,
W przypadku przekazywania tego samego OPK w rozbiciu na 2 lata prosimy o dopisanie po kodzie OPK roku po znaku
podkreslenia (np. 510-18-01_2016 oraz 510-18-01_2017) i sprawozdanie ich w tym samym pliku FK jako dwa rézne
OPK.
Na stronie internetowej pod adresem https:/dane-kosztowe.aotm.gov.pl w zakladce INSTRUKCJA znajduja sie
najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi (FAQ) dotyczace tego, jak wypemni¢ dane FK oraz ponizszy wzor danych FK
w formacie Excel. Pytania sa pogrupowane w kategorie dotyczace roznych zakreséw tematycznych zwiazanych

z wypetnianiem danych. Uprzejmie prosimy o przestudiowanie FAQ przed kontaktem z Agencja. Aby zalogowa¢ sie do
systemu na konto demonstracyjne prosimy o uzywanie nast¢pujacych danych:
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Login: demouser
Hasto: 1234Demouser

Strona ta bedzie shuzyta do przekazania wypelnionych przez Panstwa danych FK.
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Format tabeli FK.OPK

Uwaga! Kolumna Oddrzialu Chirurgii Ogélnej zostala wypelniona dla przykladu - prosimy usunaé poniisze wpisy i wypelni¢ danymi

jednostki.

Kod oddzialowy $wiadczeniodawcy

np. 3302562

Nazwa $wiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowosé, kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul.
Warszawska 123, 12-345
Warszawa

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres email

np. Jan Kowalski, tel. 22
123-45-67,
jankowalski@szpital.com

Numer konta OPK

ap. 510-18-01

Nazwa konta OPK

np. Oddzial Chirurgii

zaplacone)

[OPK = Oérodek Powstawania Kosztow] Ogolngg
Kod resortowy'® charakteryzujacy specjalnose komarki orgamizacyjnej. stanowiacy czese VIII systemu resortowych
np. 4500
kodow wentyfikacyjnych fjesii komorka ma wicce) kodow. nalezy je podac po przecinku]
Rok: 2016
CZESC PODSTAWOWA I - PRZYCHODY (dla zdefiniowanych Kategorii nalezy przyporzadkowaé whasciwe przychody):
1 PRZYCHODY RAZEM: fsuma pocveyi 2, 31 4) 7 360 908,62
2 Przychody z tytulu kentraktu z NFZ (w cze$ci wynikajacej z kontraktu dotyczace danego okresu) 7 190 300,00
3 Przychody z tytulu nadwykonai zrealizowanych w danym roku (niczaleznie od tego czy zostaly

Przychody z innych tytutéw (np. dotacje, refundacja wzrostu wynagrodzen pielegniarek, refundacja
wynagrodzen rezydentow itd.)

170 608,62

CZESC PODST A\\O“ A l! hO'\? f\ (dla zdeﬁmm\anwh kategmu Loqztomch [po.r. \-l\] 1131913 prz_\pm ?zull\o“ac
w!aﬁciue koszty z damrh FK unuea'zcmmch pomzej W czgsel szuegoiom-j) : i

KOSZTY CALKOWITE', w tym:

5 thoszty catkowite sq vowse sumie posyeii B C. D E F, G H 1] K) 7919 456,77
B Koszty lekow i wyrobow medyceznyeh (suma pozyeyi BF i h2) 714 28243
bl w tym: przypisywanych na pacjenta 709 093,13
b2 w tym: nieprzypisywanych do pacjenta (np. stanowiqcych koszt osobodnia lub infrastruktury bloku) 528930
C Koszty amortyzacji’ (suma pozveii ol do ¢5) 194 132,00
cl w tym: budynkéw, lokali, prawa do lokali i obiektdw inzynierii lqdowej i wodnej 62 300,00
c2 w tym: urzqdzen technicznych i maszyn 78 140,00
c3 w tvin: $rodkow transportu
cd w tym: innyeh Srodkow trwalveh 15 687,00
c5 w tym: wartoSci niematerialnych i prawnych 38 005,00
D Koszty procedur’ 1 656 554.21
E Koszty zarzadu’, w tym wynagrodzenia personelu administracyjnego 210 794,59
F :To;:t{\; ‘7:} nagrodzen personelu wraz z pochodnymi wynikajgce z tvtulu uméw o prace” /sumau pozveri 2 406 662,38
§) w tvin: lekarzy niebedgcveh rezydentami za prace w normainej ordynacyi® 354 206,03
J2 w tym: lekarzy niebedacych rezvdentami za dyzury w miejscu’ 64 937,77
NAL w tym: lekarzy niebedqcyeh rezvdentami za dyzury w gotowosci® 53 130,90
14 w tym: lekarzy niebedqeveh rezvdentami za realizacje procedur medveznyel?’ 118 068,68
A w tvm: pielegniarek i poloznych 1 816 319,00
J6 w tvm: perfuzjonistow
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f7 w tvm: psychologéw, psvchoterapeutdw, terapeutow uzaleinien
18 w tym: dietetykow
Vid w tym: logopedow
flo w tym: fizjoterapeutow, rehabilitantéw, technikow rehabilitacji, masazystéw, mgr rehabilitacji
i w tvm. fizykéw medycznych
f2 w tvm: technikéw (radiologii, elekiroradiologii itd.)
Sf13 w tvm: lerapeutéw zajeciowych
fl4 w tym: pozostatego personely medyeznego™ (ratownikow medyeznych itd.) 143 633,00
15 w tym: pozostalego ‘.;w.erson.e.'u niemedycznego” (salowych, rejestratorek, sekretarek medycznych, opiekundw 43 851.00
medycznyeh, sanitariuszy itd.) ?
G Koszty vsr_\ nagrodzen personelu wynikajace z uméw cywilno-prawnvceh, kontraktow itp."* fsumu 070 995.31
pozveji gl do gls) 25
gl w tym: lekarzy niebedacych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 679 696,72
g2 w tym: lekarzy niebedqceyeh rezydentami za dyiury w miefscu’ 97 099,53
g3 w tym. lekarzy niebedacych rezydentami za dyiury w gotowosci® 194 199,06
g4 w tym: lekarzy niebedacych rezvdentami za realizacje procedur medycznych’
g5 w tym: pielegniarek | poloinych
g6 w tym: perfuzjonistow
g7 w tym: psvchologéw, psychoterapeutéw, terapeutow uzaleinien
28 w tym: dietetykow
g9 w tym: logopeddw
gl0 w tym: fizjoterapeutow, rehabilitantow, technikow rehabilitacji, masazystow, mgr rehabilitacji
gll w tym: fizvkow medycznych
gl2 w tym: technikow (radiologii, elektroradiologii itd.)
gi3 W tym: terapeutow zajeciowych
gl4 w tym. pozostatego personelu medycznego'® (ratownikéw medycznych itd.)
w tym. pozostalego personelu niemedycznego’ (salowych, rejesiratorek, sekretarek medycznych, opiekundw
gls medycznych, sanitariuszy itd.)
H Wvynagrodzenia rezydentow (suma pozveyi il do h2i 69 661.20
hi refundowane 49 758,00
h2 ze srodkow wlasnych podmiotu leczniczego 1990320
1 Transport medyczny 11 841,90
J Wyizywienie pacjentéow"’ 13 852,00
K Pozostate koszty'* 1 670 58075

C Iiﬁ(f' SZCZEGOL 0“ A~ pe}na I K- pllk l- K dia OPK z systemu k egowegs $w ldd(‘lelllﬂdd“ ey , gdzie numery i nazwy
; lumt anahtwm\,ch oraz ich szczegolowosé powinny wy nikaé ze stosowanego u smaduenmda“ <y piauu kom.

Prosmn o prycdslawume analityki w stopmu jak :la1bardz1ej sm:egulowwm

ik

Nr konta
analitycznego

Nazwa konta analitycznego

koszt roczny [PLN]|

np. 500-100-400

np. Zuzycie materiatow

np. 300-100-400-01

np. Zuzycie lekow

np. 500-100-400-02

np. Zuzycie materiatow medycznych

np. 500-100-500

np. Koszty posrednie

np. 300-100-500-01

np. Kuchnia

np. 300-100-500-02

np. Pralnia

np. 500-100-500-03

np. Zarzqd

np. Centralny Blok Operacyjny

np. Pracownia RTG

itd.

[iczba wierszy w czesci szczegdlowe) zalezna od stopnia szczegétowosci analitvki w jednosice]
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Przypisy do arkusza FK.OPK:

1- koszty catkowite rozumiane jako catos¢ kosztdéw osrodka obejmujaca zaréwno koszty bezposrednie jak i posrednie. Jest to suma pozycji B, C, D,
E.F.G,HLJK;

2- koszty amortyzacji obejmuja koszty amortyzacji budynkéw 1 lokali, maszyn, urzadzen i aparatury ogélnego zastosowania, narzedzi, przyrzadow,
mienia ruchomego, wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych. Jest to suma pozycji ¢l do c5;

3- koszty procedur - obejmuja koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w zewnetrznym laboratorium) oraz zrealizowanych w osrodkach
dziatalnosci pomocniczej (np. w pracowni EEG lub na bloku operacyjnym bedacych w strukturach podmiotu leczniczego), przypisanych
bezposdrednio do kosztéw pacjenta;

4- koszty zarzgdu rozumiane jako rozliczone koszty ofrodkéw zwiazanych z zarzadzaniem i administrowaniem podmiotem jako catoscig. W
szczegolnosci do tych kosztow beda zaliczone koszty wynagrodzen personelu zajmujacego sie ta dziatalnodcia, koszty zwigzane z zawieraniem i
rozliczaniem kontraktu z platnikiem, realizacja zaméwien publicznych, ksiegowoécia, kadrami itp.;

5- koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi obejmujace wszystkie koszty zwiazane z zatrudnieniem pracownikéw, w tym w szczegolnosei koszty
wynagrodzen ze stosunku pracy, skladki z tytutu ubezpieczef spolecznych i funduszu pracy, réwniez te placone przez pracodawce (sktadki ZUS
emerytalne, rentowe, pomostowe, wypadkowe), a takze pozostate koszty zwiazane z personelem takie jak: odpisy na ZFSS, skladki PFRON, BHP,
koszty szkolefi pracownikow, odziezy ochronnej i roboczej;

6- wynagrodzenie z tytulu pracy w godzinach normalnej ordynacji (1. nie obejmujace dyzuréw) obejmujace wynagrodzenia z narzutami.
Przykladowe kategorie kosztowe obejmuja placg zasadnicza, dodatek stazowy, urlopowy lub wystuge lat. Pozycja ta nie obejmuije wynagrodzen
naliczanych proporcjonalnie do iloéci zrealizowanych procedur (tj. ptatnoéci za procedure);

7- wynagrodzenia z tytulu pracy w trybie dyZurowym realizowanych w placéwee podmiotu leczniczego, zaréwno w dni powszednie jak i wolne
od pracy. W tej pozycji nalezy umieéci¢ ewentualne wynagrodzenia z tytutu dojazdu na dyzury;

8- wynagrodzenia z tytulu pracy w trybie dyZurowym realizowanych w tzw. gotowosci tj. poza siedziba podmiotu leczniczego;
9- wynagrodzenia naliczane proporcjonalnie do iloéci zrealizowanych procedur (4. ptatnos¢ za procedure);
10- wynagrodzenia pozostalego personelu medycznego uczestniczacego bezposrednio przy realizacji swiadezen zdrowotnych;

11- wynagrodzenia pozostalego personelu (zatrudnionego w OPK-u), ktéry nie jest wykazany w pozycjach E oraz fl -fl4/gl-gl4, np. salowe;j,
opiekuna, sanitariusza, sekretarki medycznej;

12- analogicznie jak w przypisic 5 koszty wynagrodzen, ktére nie dotycza pracownikéw zatrudnionych na umowe o pracg;
13- Koszt wyzywienia pacjentéw rozumiany jako koszty kuchni (nie tylko koszt wsadu do kotla);
14- pozostale koszty to wszystkie koszty niczawicrajace si¢ w pozycjach od B do J, stanowiace dopetnienie do kosztow catkowitych;

15- Prosze¢ wskazaé kod resortowy (UWAGA: mozna wskaza¢ wigeej niz jeden po przecinku) zgodny z czedcia VIII systemu resortowych kodow
identyfikacyjnych zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012r. (nalezy przypisaé rzeczywisty kod resortowy

charakteryzujacy specjalnos¢ osrodka powstawania kosztéw).

Format tabeli Tabl

Uwaga! Kolumny Oddzialu Chirurgii Ogélnej i kolejne zostaly wypelnione dla przykladu - prosimy usunac ponizsze wpisy i wypehié
danymi jednostki.

a ] CEt np. 530-18-01 dtd. <
‘wymienianych np. 510- 1 wp. 510- | np 510-71  (Centralny . numer
1801 | 18020 | 1803 Biok kolejnego

Numer konta C‘I’K1 [Uwn ag rosimy ..ié{_'hmsai" koiei'!.l 4

1 OPKow z arkusza FK.OPK)|

= . | Operacviny) | OPK
Rok _ 0 2016 gfivzo16 3 2016 2016 22016 &
A Liczba t6zek / miejsc w oddziatach dziennych? 66 31
B Liczba osobodni® (suma za rok) 18 708 7700
C | Liczba miesiecy funkcjonowania OPK w roku® 12 12 8
D Liczba sal operacyjnych/zabiegowych funkcjonujacych w ramach OPK® 1 9

Liczba zespoléw operacyjnych w gotowosei w godzinach nocnych i w dni wolne
dl | od pracy (liczba sal operacyjnych z obsada pozostajacych w gotowoéei w 1 2
godzinach nocnych 1 w dni wolne od pracy)

Rzeczywista ilo$¢ godzin pracy sal operacyjnych/zabiegowych funkcjonujacych w 2
42 | ramach OPK’ (suma za rok) 150 14 854

E Lekarze jakich specjalnoscei sa zatrudnieni w danym OPK®

Rzeczywista ilo$¢ godzin pracy personelu lekarskiego realizowana poza OPK
(dotyczy kosztéw pracy ujmowanych w ramach OPK)°

wymienié po przecinku inne OPKi (nr kont OPK), w ktorych realizowane sa
godziny pracy wskazane w pozycji el

el

e2

INFORMACJIE O ETATACH Unaga! - informacja o liczbie etatow powiana by¢ kompatyhilna z przedstawionymi wynagrodzeniami z arkusza
FK.OPK, tsn. jezeli pojawin si¢ wynagrodzenie w pozyeji (3 w FELOPK to powinny pejawic sie etaty w poryeji f3 w Tabl,

| Suma 7a rok liczby etatow zatrudnionego na umowy o prace personelu (suma

za rok - UWAGA: nie $rednia miesieczna)' (suma pozveii 1 do £15) 581,96 0,00 0,00 0,00 0,00
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B w tym: lekarzy niebedqcych rezvdentami za prace w normalnej ordynacji 39,6
£ w tym: lekarzy niebedgeyeh rezydentami za dyiury w miejscu’’ 73
3 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci'! 3.9
1 w tym: lekarzy niebedqeych rezvdentami za realizacje procedur medycznych’! 132
3 w tym: pielegniarek i pofoznych 480
0 w tvm: perfuzjonistow 24
47 | wvm: psychologdw, psychoterapeutéw, terapeutow uzaleznien 12
A5 | wym: dietetykow
gy w tym: logopedow
‘10 w tym: ﬁzjq{erapeuféw, rehabilitantow, technikow rehabilitaci, masazystow, mgr
5 rehabilitacji
fE | w tym: fizvkow medycznych
112 | wtym: technikow (radiologii, elektroradiologii itd.)
113 | wtym: terapentow zajeciowych
f14 | w tym: innych przedstawicieli personelu medyeznego (ratlownikéw medyeznyeh itd.)
ﬂS;: w tym: pozostalego personelu niemedycznego (salowych, rejestratorek, sekretarek

medycznych, opiekunéw medycznych, sanitariuszy itd.)

Suma za rok liczby etatow personelu wynikajaevch z uméw cvwilno-

prawnych, kontraktow itp.!* (suma za rok - UWAGA: nic Srednia 61,21 0,00 0,00 0,00 0,00
miesieczna)' (suma pozycyi gl do g15)
ol | wtvm: lekarzy niebedgcych rezvdentami za prace w normalnef ordynacji'! 42,8
g 1 .
g2 | wym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyZury w miejscu’’ 6,1
o3 | wym: lekarzy niebedqeych rezydentami za dyzury w gotowosei'! 12,2
Cud | wtvm: lekarzy niebedqcych rezvdentami za realizacje procedur medycznych'!
¢8| woym: piclegniarek i poloinych™
26 | wim: perfuzjonistow"’
g7 | wym: psychologow, psychoterapeutow, terapeutow uzaleznien’!
e8| woym: dietetykow'!
g2y | wom logopedéw'!
= w | " tym: fizjoterapeutow, rehabilitantow, technikéw rehabilitacyi, masazystow, mgr
S| pehabilitacyi'!
egli | woym: fizykow medveznych!!
gi2 | wiym: technikow'! (radiologii, elektroradiologii itd.)
ai3 | wtym: terapeutow zq,iegciowycizi *
| w ym: innych przedstawicieli personelu medyczne, o' (ratownikow medycznych
o P lyczneg
itd.)
- s | v tym: pozostafego personelu niemedycznego’’ (salowych, rejestratorek, sekretarek
£ medyeznyeh, opiekundw medyeznych, sanitariuszy itd.)
" H Suma za rok liczby etatéw rezvdenckich (suma pozyeii i do h2) 32,00 0,00 0,00 0,00 0,00
) 3
hi | etaty refundowane 24
k2 | praca finansowana ze Srodkéw wiasnych 8

Przypisy do arkusza Tabl:

s
2-

numer konta OPK powinien korespondowac z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

rzeczywista liczba tozek w oddziatach szpitalnych (lub miejsc w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba 16zek zmienila sig w
ciagu roku, prosimy podac $rednig;

rzeczywista liczba osobodni - suma za okres roku;

Liczba miesiecy funkcjonowania OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowat przez mnigjsza liczbg miesieey w

sprawozdawanym okresie, np. je§li OPK funkcjonowat w miesiacach I-IV lub IX-XII, prosimy wpisac 4, jesli w miesiacach I-X prosimy
wpisac 10, itd.

5- rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktorych realizowane sa zabiegi operacyjne;

6- liczba sal operacyjnych, ktére petnig dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba réwna jest ilosci zespoldw operacyjnych
petniacych dyzur;

7- rzeczywista liczba godzin, w trakeie ktorych realizowane sj zabiegi operacyjne wraz ze znieczuleniem - czasu pobytu na sali operacyjnej
(czas zajgtosel sali);

8- prosze¢ po przecinku wymieni¢ wszystkie specjalnoéci lekarskie, jakie wystepuja w ramach OPK i ktérych wynagrodzenia sa ujmowane w danym
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OPK (np. dla oddziatu wewngtrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog; dla bloku operacyjnego - anestezjolog). Jesli na bloku operuja
chirurdzy, ktorych koszty sa ujmowane w OPK oddziat chirurgii to prosze ich wymieni¢ w oddziale chirurgii i nie wymieniaé na bloku operacyjnym;

9- proszg okreslic¢ ilos¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd.), ktérych
koszty w systemie finansowo-ksiggowym pozostaja w danym OPK (np. oddziale szpitalnym). Innymi stowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie X
ksiggowane na oddziat szpitalny i w ramach swojego etatu na oddziale spedza 100 godzin na bloku operacyjnym prosze ten czas wskazaé, Jesli
dodatkowo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy sa bezposrednio ujmowane na OPK poradni prosze nie wykazywaé tych 50 godzin w
OPK oddziatu szpitalnego;

10- w pozycjach ,.F”, ,,G" zamieszczamy sume etatéw za caty okres w poszczegdlnych kategoriach personelu, np. dla lekarza: 3,5 etatu (styczen) +
3,6 etatu (luty) + 2,4 etatu (marzec) +...+ 3,0 etatu (grudzien) = 39,6 etatu;

11- w przypadku dyzuru - prosimy o przeliczenie na odpowiednik etatu przy zalozeniu, ze 1 etat=160 godzin miesiecznie;

12- jesli w OPK wystapity rozne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.), prosimy o przeliczenie innych niz etat jednostek
naliczania wynagradzania na odpowiednik etatu przy zalozeniu, Ze 1 etat=160 godz. miesigcznie;

13- blok Operacyjny jesli jest wydzielonym odrgbnym o$rodkiem powstawania kosztéw; niektére pozycje z tabeli nie zostang wypetnione (np.
liczba t6zek). W przypadku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz znajduje sie na oddziale, wowczas informacje o bloku
(wiersze D, d1 i d2) prosimy wypelni¢ w kolumnie dotyczace] tego oddziatu.

Format tabeli Tab2
Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszezegolnych OPK wraz z licznoécia (dane roczne)
Numer konta OPK' kod zakresu $wiadezen® | kod produktu rozliczeniow ego’ |losc' 4
produktow
np. 510-18-01 np. 03.4401.030.02 np. 5.51.01.0003057
np. 510-18-02
sid il it itd

Przypisy do arkusza Tab2:

1- numer konta OPK powinien korespondowaé z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- kod zakresu, z ktdrego rozliczone jest wiadczenie w formacie XX. XXXX. XXX. XX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 03.4401.030.02;

3- kod produktu sprawozdawanego- jest to kod w formacie X. XX. XX XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 5.51.01.0003057;
5-  ilo$¢ produktéw rozliczeniowych = ilo$é JGP lub innych produktéw rozliczeniowych (np. osobodni).

Format tabeli Tab3

Uwaga! Pierwsze 4 wiersze wypelnione s dia przykladu. Prosimy usung¢ te wpisy i wypelni¢ danymi jednostki.

Koszt utrzymania oraz koszt amortyzacji Srodkow trwatych™ i wartosci niematerialnych i prawnych (WNIP) przypisanych do OPK,
w tym réwniez calkowicie zamortyzowanych ale nadal uzywanych.

] Najem/ | :
ity Liczba
Seiel Wartosé¢ miesigey Roczny koszt
Nazwa Kategoria | Zamort wa/ Rok nabycia los¢ sztuk Eo10E1 i Roczny
3 : . ; g AT S poczatkowa e . funkcjonowan | utrzymania »
Numer konta srodka srodkow yzowan | leasing/ srodka : srodkow > : Koszt
1 : ‘ 2 gl ; : srodka | - ia danego srodka . &
OPK trwatego i trwahch v uzyvezen trwalego i : trwalych i - : amortvzacji
WNiP | jeldocS] | 1=Tak]| i€ WNiP* trwalegod | “yonps | Srodka frykeon s
f 3 [1=Tak]| q WNiP 1 i trwalegoi WNIP”
i { WNIP w roku’
PR | Mirygraly o2 2010 272 500 2 10 3520 $ 800
urzadzenie . )
by c3 1 12 4500 11500
urzaizeme c2 2013 520 000 2 0 3200
np. 510-18-02 | y7adzenie 7 c4 1 2009 128 000 025 500 0
itd itd 1d

* - §rodki trwate zgodnie z przyjeta przez Panstwo polityka rachunkowosci

UWAGA: Prosimy o wpisanie wszystkich $rodkow trwatych wykorzystywanych w zwiazku z realizacja $wiadczen, takze tych érodkéw trwalych,
ktore zostaly juz catkowicie zamortyzowane.

Istnigje mozliwo$¢ przedstawienia w powyzszej tabeli wyposazenia oraz Srodkéw trwalych niskocennych; w takim przypadku nalezy wprowadzié
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kategorig srodkow trwatych ¢6. Opcjonalnie mozliwe jest przedstawienie ich w jednym wierszu w Tab3, bez koniecznosci wymieniania wszystkich
takich $rodkéw - w takim przypadku nalezy wpisaé "Srodki trwale niskocenne / wyposazenie" do kolumny Nazwa $rodka trwalego oraz wypelnié
taczne koszty dla catej grupy w poszczegdlnych kolumnach,

Przypisy do arkusza Tab3:

|
.

3-

Numer konta OPK powinien korespondowaé z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

Kategoria $rodkéw trwalych - kategoria z arkusza FK.OPK z pozycji C (cl dla budynkéw, c2 dla urzadzen,c3 dla srodkéw transportu,
c4 dla innych $rodkdw trwatych, ¢5 dla WNiP);

Najem / dzierzawa / leasing / uzyczenie bezplatne - w przypadku, kiedy uzytkowany przez §wiadczeniodawcg $rodek trwaty byt w danym
roku leasingowany / dzierzawiony / wynajmowany od innego podmiotu czy tez bezptatnie uzyczony, prosimy wpisa¢ 1. Dla tych srodkéw
trwatych mozna pozostawi¢ puste kolumny "Rok zakupu ér. trwatego" 1 "Wartos¢ poczatkowa $r. trwatego™;

Rok nabycia érodka trwalego i WNIP - rok, w ktorym érodki trwate/WNIP zostaty nabyte (zakup, najem dzierzawa, leasing, darowizna,
uzyczenie);

Wartoéé poczatkowa - w przypadku &rodkow trwalych/WNiP warto$¢ stanowiaca podstawe naliczania amortyzacji (w przypadku
wyposazenia bedzie to cena nabycia). W przypadku $rodka trwatego, ktory pierwotnie byt w dzierzawie/leasingu, a w danym roku stat sig
wlasnoscia $wiadczeniodawcy, prosimy o podanie wartosci, po ktérej $rodek trwaty zostal przyjety do ksiag;

Il0§¢é sztuk §rodkéw trwalych lub WNIP - prosimy o zgrupowanie takich samych $rodkéw trwatych o tej samej wartoci poczatkowej (jesli
w danym OPK jest ich wigcej), wdwczas prosimy o wpisanie ich liczby, np.7 (w takim przypadku do kolumny warto$¢ poczatkowa srodka
trwatego prosimy wpisa¢ sume ich wartoéci poczatkowych). Jedli jednak jeden srodek trwaty jest przypisany takze do innego OPK, wowczas
prosimy o wpisanie liczby utamkowej, np. 0,25 jesli $rodek trwaty jest przypisany do 4 OPKo6w (wowczas jednak prosimy wpisa¢ takg sama
warto$¢ poczatkows we wszystkich OPKach);

Liczba miesiecy funkcjonowania danego érodka trwalego i WNIiP w roku - waine w przypadku kiedy srodki trwate/WNiP
funkcjonowaty przez mniejsza liczbe miesiecy w sprawozdawanym okresie, np. jesli $rodek trwaty funkcjonowat w miesiacach [-1V lub IX-
XI1, prosimy wpisaé 4, jesli w miesiacach I-X prosimy wpisa¢ 10, itd.;

koszt powinien uwzglednia¢ oplaty z tytulu najmu, dzierzawy, leasingu, optaty serwisowe oraz ewentualnie inne koszty zwiazane z
utrzymaniem sprzetu w stanie sprawnosci (bez amortyzaciji, kosztow wody, energii elektr. itd.);

w przypadku srodkéw trwatych i WNIP catkowicie zamortyzowanych pozostajacych ciagle w uzytkowaniu, prosimy wpisaé 0. W przypadku
§rodka trwalego zaksiegowanego w kilku OPKach, prosimy wpisa¢ czesé kosztu amortyzacji przypadajaca na ten OPK (patrz przypis nr 6).
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