Dyrektor Agencji Oceny Technologii Medycznych

ogtasza nabdr na stanowisko:
Mtodszy Specjalista w Biurze Ks¢gowasci — AOTM/1/BK/09
Agencja Oceny Technologii Medycznych
siedziba: Al. Lotnikéw 22, 02-668 Warszawa

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

Giéwne obowgzki:

=  obstuga systemu finansowo —dgbwego, kontrola formalna, rachunkowa, dekretaajaviaciwe konta syntetyczne i analityczne,
= ksiggowanie dokumentéw w uktadzie syntetycznym i apetinym zgodnie z obowzujacymi przepisami,

®  prowadzenie spraw ptacowo — kadrowych os6b zatamyich na umowzlecenie i o dzielo,

®  przygotowanie danych do sprawozdaidzetowych oraz GUS,

= wspotpraca z ZUS, bankiem i innymi instytucjami,

Wyksztalcenie: wyzsze

Opis wyksztatcenia: ekonomiczne

Wymagania konieczne:

= znajomd¢ przepiséw dotyceych rachunkowsei jednostek sektora finanséw publicznych i zasaalitfyki) rachunkowdéci jednostek
budzetowych,

Ll znajomda¢ przepis6w ustawy o rachunkoyed, Ordynacji podatkowej, podatku dochodowym odhofigycznych, prawnych, finansach
publicznych oraz wynagrodzeniu wiisawowej sferze bucttowej,

= umiegtnos¢ obstugi programu Softar - Rachunkai&o finanse, Trezor, Platnik, R2- Ptatnik,

. daoswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

= znajomd¢ klasyfikacji budetowej, swobodne poruszanie 8i przepisach o rachunkowa i podatkach,
= umiegtno$¢ dziatania w sytuacjach nieprzewidzianych i stregdw
. umiejtnos¢ stosowania prawa w praktyce, organizacja pracgwdp dokladn&, sumiennéc.

Wymagane dokumenty:

=  kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj st o zatrudnienie,

=  kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie i dwiadczenie zawodowe,

= list motywacyjny izyciorys, w ktérym prosimy o zamieszczenie gpsjacej klauzuli: "wyraam zgod na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla peltrniezbdnych do procesu rekrutacyjnego” - zgodnie z ugtadnia 29.08.1997
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. NI 46z. 926 z p@h. zm.),

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumewtéerminie do dnia 21 padziernika 2009 roku na adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych

Al. Lotnikéw 22, 02-668 Warszawa

z dopiskiemoferta pracy AOTM/1/BK/09
Informacje telefoniczne pod nr (22)56-67-206

Inne informacje:

= Oferty otrzymane po terminie niedy rozpatrywane (liczy sidata wptywu do Agencji Oceny Technologii Medycznyc
= Oferty oséb, ktdre nie zostaty wybrane na daneostako w procesie rekrutacji, zostakomisyjnie zniszczone.
=  Kandydaci zakwalifikowani zostarpowiadomieni o terminie rozmowy vegine;.




