Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych

ogtasza nabdr na stanowisko:
Mtodszy specjalista w Wydziale Oceny Technologii Megtznych — AOTM/2/0T/10
Agencja Oceny Technologii Medycznych
siedziba: Al. Lotnikéw 22, 02-668 Warszawa

Wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Giéwne obowgzki:

Ll zarzdzanie obiegiem dokumentacji i informacji w elbie Wydziatu,

= tworzenie i prowadzenie baz danych,

=  przygotowywanie dokumentéw i zestawigotyczcych pracy Wydziatu,

= uczestniczenie w spotkaniach zetvanych i wewgtrznych, a take przygotowywanie z nich notatek ghowych,
=  prowadzenie kalendarza Dyrektora Wydziatu i Kierdwiw Dziatow,

= wykonywanie prac analitycznych i administracyjnych,

Wyksztatcenie: wyzsze
Opis wyksztatcenia: wyzsze (preferowane: administracja, zalzanie, zarmdzanie informag naukow i bibliotekoznawstwo)
Wymagania niezlzdne:

wyksztatcenie wysze,

dobra znajom& j¢zyka angielskiego w mowie i fie,

sprawne postugiwaniegsedytorem tekstu, arkuszem kalkulacyjnym, praéatka i wyszukiwarkami internetowymi,
doktadnd¢, systematyczrig, umiejtnos¢ organizowania pracy whasnej jak i wspotdziataniaespole,
komunikatywn@é¢, samodzieln& oraz poczucie odpowiedziaked

Wymagania dodatkowe:

. umiejtnosci analitycznego i konstruktywnego ébgnia,
= umiegtnos¢ szybkiego przyswajania wiedzy i gotoséalo cagtego uczenia si

Wymagane dokumenty:

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj st o zatrudnienie, (do pobrania na stronie http://wanatm.gov.pl)

Ll kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztalcenie i dwiadczenie zawodowe

= list motywacyjny izyciorys w gzyku polskim i angielskim, w ktérym prosimy o zas#ezenie nagpujacej klauzuli: "wyraam zgod
na przetwarzanie danych osobowych zawartych w nofgegie pracy, dla potrzeb niezinych do procesu rekrutacyjnego” - zgodnie
z ustawy z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz 2002 r. Nr 101 poz. 926 z406 zm.),

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumewtéerminie do dnia 19 marca 2010 rokwuna adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych

Al. Lotnikow 22, 02-668 Warszawa

z dopiskiem na kopercigoferta pracy AOTM/2/OT/10”
Informacje telefoniczne pod nr (22)56-67-206

Inne informacje:

Ll Oferty otrzymane po terminie niedy rozpatrywane (liczy sidata wptywu do siedzibjgencji Oceny Technologii Medycznych).
Ll Oferty 0séb, ktére nie zostaty wybrane na daneostiko w procesie rekrutacji, zostakomisyjnie zniszczone.
] Kandydaci zakwalifikowani zostgarpowiadomieni o terminie rozmowy vgine;.




